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ANEXO 1 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CONTRATOS TIPO A
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NOTA IMPORTANTE: La UG-FFIE dispondra de los formatos para la ejecucion de las actividades descritas en
el manual, los cuales deberdn ser socializados con los contratistas directamente, podrdn ser sujetos de
modificaciones de acuerdo con el desarrollo de la ejecucidn de los proyectos y a través del sistema de gestion

de la entidad.

ETAPA DE PLANEACION

A. COMPONENTE 1 - Actividades para inicio - Interventoria

Actividad A1l. Suscribir el Contrato Marco de Interventoria

Rolesy
responsabilidades:

Interventor: suscribir con el Patrimonio Auténomo, el contrato para la prestacién
del servicio de interventoria a los proyectos que el FFIE le asigne.

Patrimonio Auténomo: suscribir previa instruccion del Comité Fiduciario con el
Interventor el contrato para la prestacién del servicio de interventoria a los
proyectos de acuerdo con las necesidades del FFIE.

Registro:

Contrato suscrito entre las partes.

Tiempo o frecuencia:

Cinco (5) dias habiles después de expedida la carta de aceptacion de la oferta.

Actividad A2. Revisar y aprobar la garantia del Contrato Marco de Interventoria

Rolesy
responsabilidades:

Interventor: obtener la(s) garantia(s) requerida(s) para la ejecucion del contrato y

remitirla(s) al Patrimonio Auténomo para su revisidn y aprobacion.

Patrimonio Auténomo: Recibir, revisar y aprobar o rechazar, segln aplique la(s)
garantia(s) requerida(s) para la ejecucion del contrato, e informar al Contratista y la

Supervision acerca de la aprobacion o no de la Garantia.

Registro:

Garantia del contrato aprobada.

Tiempo o frecuencia: El tiempo maximo para presentar la garantia lo determina cada contrato, y en los
Términos de Condiciones Contractuales, so pena de hacer efectiva la garantia de

seriedad de la oferta.

Actividad A3. Designar la Supervision del Contrato Marco de Interventoria

Roles y
responsabilidades:

Gerente o Director Técnico UG-FFIE: El Gerente o Director Técnico de la UG FFIE
sin orden preferente tendrdn la facultad de designar la supervisiéon del Contrato
Marco de Interventoria.

Supervisor del CMI: Recibir la designacidn de supervision. El Supervisor designado
a su vez podra designar el (los) Profesional(es) a quien(es) estime conveniente(s)
para realizar el (los) Apoyo(s) a la Supervision.

Coordinador Regional: Adelantar las acciones requeridas para la designacion de
supervision de los Contratos Marco de Interventoria de los proyectos a su cargo.

Registro:

Carta de designacion firmada por el designatario

Tiempo o frecuencia:

Cada vez que ocurran los casos descritos en el presente numeral.
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Actividad A4. Revisar y aprobar las hojas de vida del personal FIJO de la interventoria
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NOTA: Esta actividad aplica para la modalidad de Contratos Marco de Interventoria (CMI).

Interventor: Radicar en la Unidad de Gestion del FFIE, las hojas de vida del recurso
humano estipulado en los TCCy el contrato para revisidon y aprobacion o rechazo segun
aplique.

Supervisor del Contrato marco: Revisar y recomendar al Patrimonio Auténomo, la
aprobacién o rechazo, segun el caso, de las hojas de vida del recurso humano
estipulado en los TCC y el contrato.

Para emitir la recomendacion, la UG- FFIE a través del supervisor designado debera

Rolesy . . . .
- revisar y verificar que el equipo de trabajo propuesto cumpla con:
responsabilidades: .. -, o . .

e Los requisitos de formacion académica, experiencia general y especifica, en
concordancia con los perfiles profesionales y operativos indicados
contractualmente.

e Tiempo de dedicacidon minimo exigido para el contrato.

Debera remitir la aprobacién y soportes al expediente del contrato en la UG FFIE.

Registro: Acta de aprobacion de personal para la ejecucidn del contrato.

Tiempo o frecuencia:

El tiempo maximo para presentar las hojas de vida es de cinco (5) dias calendario
una vez se suscriba el contrato. El tiempo maximo para revisar y aprobar es de tres
(3) dias habiles una vez radicadas las hojas de vida.

Actividad A5. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato de Interventoria
NOTA: Esta actividad aplica para la modalidad de Contratos Marco de Interventoria (CMI).

Roles y
responsabilidades:

Esta actividad solo puede iniciar cuando se hayan cumplido los requisitos
establecidos en los TCC y sus anexos técnicos.

Interventor: suscribir con el Patrimonio Autdnomo, el Acta de Inicio del contrato
marco de Interventoria.

Supervisor CMI: suscribir con el Interventor el Acta de Inicio del contrato marco de
Interventoria y remitir copia al PA — FFIE.

Registro:

Acta de Inicio.

Tiempo o frecuencia:

hasta dos (2) dias habiles una vez se cumplan los requisitos estipulados en los TCC
y el contrato.

B. COMPONENTE 2 - Actividades para inicio — Contrato de Obra

Actividad B1. Revisar y aprobar hojas de vida del personal fijo del Contratista de Obra

Roles y
responsabilidades:

Interventor: revisar, aprobar o reprobar (segln el caso), verificando que las hojas de
vida del equipo de trabajo presentado por el contratista cumplan con los requisitos
de: formacion académica, experiencia general y especifica, tiempo de dedicacion
minimo exigido para el contrato, en concordancia con los perfiles profesionales y
operativos indicados contractualmente y en los TCC.

Diligenciar y suscribir el formato de aprobacion de personal para la ejecucién del
contrato, una vez se haya legalizado el mismo y remitir la aprobacién y soportes al
supervisor del Acta de Servicio quien remitird al expediente del contrato en la UG
FFIE.

En el evento que el Contratista de Obra no de cumplimiento a la presente obligacion,
el Interventor deberd aplicar lo previsto en el contrato para este tipo de
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incumplimientos, e informar oficial y oportunamente al Patrimonio Auténomo vy la
UG- FFIE.
Registro: Acta de aprobacién de personal para la ejecucion del contrato.

Tiempo o frecuencia:

El tiempo maximo para presentar las hojas de vida es de cinco (5) dias habiles, una
vez se suscriba el contrato. El tiempo maximo para revisar y aprobar es de tres (3)
dias habiles una vez radicadas las hojas de vida.

Actividad B2. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato de Obra
NOTA: Esta actividad aplica para la modalidad de Contratos Marco de Obra (CMO)

Rolesy
responsabilidades:

Esta actividad solo puede iniciar cuando se hayan cumplido los requisitos
establecidos en los TCC y sus anexos técnicos.

Contratista: suscribir con el Patrimonio Auténomo el Acta de Inicio del contrato marco

de Obra.

Interventor: suscribir con el Contratista el Acta de Inicio del contrato marco de Obra y

remitir copia de este a la UG — FFIE y al Patrimonio Auténomo

Registro:

Acta de inicio.

Tiempo o frecuencia:

SUBCOMPONENTE 3.1:

Hasta dos (2) dias habiles una vez se cumplan los requisitos estipulados en los TCC
y el contrato.

C. COMPONENTE 3 - Validacion y Planificacion

Actividades de revision y planificacion previas al Inicio de las actividades técnicas

de ejecucidn

Actividad C1. Definir y socializar el Protocolo de Comunicaciones

Roles y
responsabilidades:

Con el fin de asegurar un adecuado flujo de informacién mediante el conducto
regular entre los actores de un proyecto, asi como roles y responsabilidades del
Supervisor y el delegado del interventor, a continuacidn, se establece el esquema
general de comunicacion sobre el cual se debe basar el protocolo de cada proyecto.
El principio del conducto regular es que las comunicaciones de los contratistas se
dirijan en primera instancia con el contratante y al interior del contratante con el
designado. Para ello, en consecuencia, siempre se debe verificar su delegacidn.
Adicionalmente, el protocolo de comunicaciones debe contemplar la informacion
clasificada por niveles de criticidad, el respectivo responsable que debe manejarlo,
el interlocutor en primera instancia con el que se debe manejar esta informacion y
los patrones de jerarquia en caso de que no haya respuesta efectiva por parte del
contacto de primera instancia. De igual modo, el protocolo contempla el esquema
de manejo de la informacién que se derive de los diferentes comités previstos para
la ejecucidn del contrato.

Comité Técnico y Comité Fiduciario: disefiar protocolo de comunicacion conforme
el esquema general y socializarlo a todos los actores que intervienen en el mismo
antes de la orden de inicio de las actas de servicio. Para ello, debe informar a la
Interventoria, la persona a quien debe dirigir todo tipo de comunicaciones y el flujo
de informacién respectivo. Tener en cuenta que el conducto regular en primera
instancia es con sus contratistas.

Contratista: designar e informar a la Interventoria, la persona a quien deben dirigir
todo tipo de comunicaciones y cuya responsabilidad es proceder a la gestién que
corresponda. Tener en cuenta que el conducto regular en primera instancia es con
el Interventor.

Interventor: designar e informar al FFIE y al Contratista, la persona a quien deben
dirigir todo tipo de comunicaciones y cuya responsabilidad es proceder a la gestion
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que corresponda. Tener en cuenta que el conducto regular en primera instancia es

la UG- FFIE.
Registro: Actas de reunion.
Tiempo o frecuencia: Con la suscripcidn del acta de inicio del CMI

SUBCOMPONENTE 3.2. Elaboracién de Actas de Servicio de Interventoria para proyectos puntuales
NOTA: Aplica para contratos de Interventoria contratados por Contratos Marco de Interventoria (CMI)

Actividad C2. Presentar a Comité el Acta de Servicio de Interventoria

Coordinador Regional: Presentar al Comité Técnico el Acta de Servicio de
Interventoria acompafiada de los soportes y justificaciones.

Comité Técnico: Con base en la solicitud del Coordinador Regional, analiza y
recomienda al Comité Fiduciario la suscripcion del acta de Servicio al proyecto
Puntual.

Comité Fiduciario: Con base en la recomendacién del Comité Técnico, aprueba la
solicitud y da las instrucciones al Consorcio FFIE Alianza BBVA actuando Unica y
exclusivamente como vocero del PA FFIE Patrimonio Auténomo de proceder con la
suscripcion del Acta de Servicio.

Roles y
responsabilidades:

Registro: Acta de Servicio de Interventoria.

Tiempo o frecuencia: Cada vez que se requiera el servicio.

Actividad C3. Suscribir el Acta de Servicio de Interventoria por proyecto
NOTA: Aplica para la modalidad de Contratos Marco de Interventoria (CMI).
Direccién Juridica UG-FFIE: Una vez se cuente con la aprobacién del Comité Fiduciario,
proyectara la minuta correspondiente y la remitird al Consorcio FFIE Alianza BBVA que
actla unica y exclusivamente como vocero del Patrimonio Auténomo.
Patrimonio Auténomo: De acuerdo con la instruccion del Comité Fiduciario, suscribir
el Acta de Servicio y remitir copia del documento suscrito al correo
novedades@ffie.com.co

Interventor: suscribir el Acta de Servicio de Interventoria.

Rolesy
responsabilidades:

Registro: Acta de Servicio de Interventoria, por proyecto suscrita entre las partes.

Tiempo o frecuencia: Cuando se asigne un proyecto por parte del Comité Fiduciario del PA FFIE a los
Contratos Marco de Interventoria (CMI) y se cumplan los requisitos contractuales.
El reporte de la novedad se debe hacer a mas tardar el dia habil siguiente a la
suscripcion del documento.

Actividad C4. Designar la supervision del Acta de servicio

Supervisor del Contrato Marco de Interventoria: De acuerdo con sus obligaciones
designar el supervisor del Acta de servicio suscrita por la Interventoria y el Patrimonio
Autonomo. Reportar la designacion al correo: seguimiento@ffie.com.co.

Supervisor del Acta de Servicio: Recibir la designacidn de supervision que realice el
Supervisor del Contrato Marco de Interventoria.

Roles y
responsabilidades:

Registro: Comunicacion de designacién de la supervisién del Acta de Servicio de Interventoria

Tiempo o frecuencia: Cada vez que ocurran los casos descritos en el presente numeral.
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Actividad C5. Revisar y aprobar hojas de vida del personal variable por Acta de Servicio presentado por
la interventoria derivada de un CMI

Interventor: Con base en el recurso humano especificado en el Acta de Servicic

suscrita, deberd radicar ante el Supervisor, para revision y aprobacién o rechazo

segun aplique, las hojas de vida del recurso humano propuesto para adelantar las
actividades de la etapa o fase (1 0 2) a iniciar

Supervisor del Acta de Servicio: Revisar y aprobar o rechazar, segun el caso, las hojas

de vida del recurso humano propuesto por el Interventor para el Acta de Servicic

correspondiente.

Para emitir la recomendacion, el FFIE a través del supervisor designado deberd

revisar y verificar que el equipo de trabajo propuesto cumpla con:

Rolesy e Los requisitos de formacién académica, experiencia general y especifica, en
responsabilidades: concordancia con los perfiles profesionales y operativos indicados
contractualmente.

e Tiempo de dedicacion minimo exigido para el contrato. El Supervisor deberd
remitir al Coordinador Regional las actas de aprobacién de personal con sus
respectivos soportes.

Debera remitir la aprobacién y soportes al expediente del contrato en la UG FFIE.

Lo anterior, no excluye la responsabilidad del Coordinador Regional de realizar
revisiones o muestreos del proceso para validar las aprobaciones emitidas y
pronunciarse al respecto.

Registro: Acta de aprobacion de personal para la ejecucion del contrato.

Tiempo o frecuencia: Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del Acta de Servicio,
el Interventor debe presentar y el Supervisor aprobar en los tres dias habiles
siguientes el personal requerido para la Fase a iniciar.

Actividad C6. Revisar y aprobar el cronograma presentado por la interventoria para un Acta de Servicio

Interventoria: de acuerdo con el Anexo 1 o 2 del Acta de servicio debera presentar
el cronograma detallado de la etapa o fase (1 o 2) a iniciar de acuerdo con lo
establecido en los TCC, el contrato y el acta de servicio, para el caso en el cual se
requieran modificaciones al cronograma, la Interventoria debera evaluar dicha
solicitud, y remitir a la Supervision y al PA FFIE.
Roles y Supervisor del Acta de Servicio: revisar y aprobar o reprobar (segln el caso), la
responsabilidades: programacion detallada y por hitos presentada por el contratista, dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes al recibo de ésta.
El supervisor debera remitir el documento aprobado al Interventor, al Patrimonio
Auténomo y a la UG-FFIE
Patrimonio Auténomo: recibir el documento aprobado por el Supervisor para que
el mismo repose en el expediente del contrato correspondiente.

Registro: Cronograma FASE 1 — PRECONSTRUCCION o Cronograma FASE 2 — CONSTRUCCION.

Tiempo o frecuencia: El Cronograma de la Interventoria aprobado para la FASE 1 debera ser presentado
a la UG-FFIE y al Patrimonio Auténomo, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la suscripcién del Acta de Servicio. El cronograma de la interventoria
para la Fase 2 deberd ser presentado al Patrimonio Auténomo PA-FFIE y a la UG-
FFIE dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de las
Licencias y Permisos para inicio de las obras).
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Actividad C7. Revisar y aprobar el Plan de Aseguramiento de Calidad presentado por la Interventoria
(Aplica para Interventorias contratadas por el esquema de Contratos Marco de Interventoria (CMI)

Interventor: en los cinco (5) dias habiles siguientes a la legalizacién del contrato y
previo a la suscripcion del acta de inicio, presentar al PA-FFIE y al Supervisor para su
revision y aprobacion el Plan de Aseguramiento de Calidad para el desarrollo de la
Interventoria, en el cual se establezca la metodologia que incluya mecanismos agiles
y eficientes para el desarrollo de la Interventoria a su cargo, el seguimiento, control
y evaluacién del componente técnico, administrativo, financiero, legal, social, de
calidad, ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo en el proyecto de acuerdo
con el alcance definido en el anexo técnico de los TCC.

El enfoque de la metodologia debe contener como minimo:

e Plan de control de calidad de los recursos.

e Descripcién de los medios y métodos por utilizar para controlar los trabajos
ejecutados por el contratista.

e Plan para el control de cumplimiento de las obligaciones contractuales del
contratista.

e Plan de control de ejecucion presupuestal.

e Programas de supervision de suministro, mano de obra, subcontratos e
insumos y materiales necesarios para la ejecucion de cada una de las
actividades por desarrollar.

e Programa de supervisiéon de utilizacion de maquinaria pesada, liviana,
equipos de comunicacién y de transporte.

e  Organigrama administrativo de la empresa.

e Organigrama propuesto para la ejecucion de la interventoria, en el cual se
debe indicar el nombre del director, profesionales asesores, residente,
inspectores y demas personal.

e Plan de Calidad, de Seguridad Industrial y Salud Ocupacional.

e Plan Ambiental y de Gestidn Social.

e Ylos demas que crea conveniente.

Rolesy
responsabilidades:

Estas acciones se pueden enmarcar en los siguientes grupos:
e Acciones para medir la calidad, mediante especificaciones.
e  Acciones para producir calidad, con la aplicacion de procedimientos.
e Acciones para comprobar la calidad, con el establecimiento de controles.
e Acciones para demostrar la calidad, a través de verificaciones.
e Acciones para documentar la calidad, por medio de soportes.

Supervisor: revisar y aprobar o reprobar (segun el caso), el Plan de Aseguramiento
de Calidad presentado por la Interventoria en los siguientes cinco (5) dias habiles a
la fecha de radicacidn y recibo del documento. El Supervisor debera informar al FFIE
aprobaciones emitidas para que se conserven en el expediente del contrato.

Registro: Plan de Aseguramiento de calidad de la Interventoria

Tiempo o frecuencia: Al inicio de las actividades contractuales.
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Actividad C8. Suscribir la Orden de Inicio del Acta de Servicio bajo un CMI

Supervisor del Acta de Servicio: Suscribir y remitir oficialmente al Interventor, con
copia al Coordinador Regional, la Orden de Inicio del acta de Servicio.
El supervisor debera reportar la novedad en el Sistema de Informacién que para tal
fin se tenga dispuesto en la UG-FFIE de manera oportuna.
El supervisor deberd remitir el mismo dia al correo electrdnico
novedades@ffie.com.co la orden de inicio del Contrato de Obra e Interventoria
simultdaneamente.
Rolesy Nota 1: La suscripciéon del documento podra realizarse utilizando el mecanismo
responsabilidades: digital, para lo cual la Coordinacién Regional deberd remitir los documentos en
formato PDF sin firmas, y una vez cargados en la plataforma los responsables deberan
proceder con la suscripcién en un plazo maximo de 24 horas.
Nota 2: De no cumplirse los plazos aqui previstos, se tendra por no presentada la
novedad y por ende no habria iniciado la ejecucién contractual del proyecto hasta
que se acredite debidamente el documento con fecha actualizada.
Patrimonio Autonomo: recibir el documento suscrito por el Supervisor para que el
mismo repose en el expediente del contrato correspondiente.

Registro: Orden de Inicio.

Tiempo o frecuencia: Cada vez que se cumpla con los requisitos para el inicio estipulados
contractualmente.

SUBCOMPONENTE 3.3. Elaboracion de Actas de Servicio o Acuerdos de Obra para proyectos puntuales
NOTA: Aplica para contratos de Obra contratados por Contratos Marco de Obra (CMO)

Actividad C9. Acta de Servicio o Acuerdo de Obra
Coordinador Regional: Presentar al Comité Técnico el Acta de Servicio o Acuerdo de
Obra acompafiada de los soportes y justificaciones.
Comité Técnico: Con base en la solicitud del Coordinador Regional, analiza y
recomienda al Comité Fiduciario la suscripcion del Acta de Servicio o Acuerdo de
Obra.
Comité Fiduciario: Con base en la recomendacién del Comité Técnico aprueba e
instruye al Consorcio FFIE Alianza BBVA actuando Unica y exclusivamente como
Roles y vocero del PA FFIE Patrimonio Auténomo PA-FFIE |a suscripcion del Acta de Servicio
responsabilidades: o Acuerdo de Obra.
Direccion Juridica UG-FFIE: Una vez se cuente con la aprobacion del Comité
Fiduciario, proyectara la minuta correspondiente y la remitira al Consorcio FFIE
Alianza BBVA actuando Unica y exclusivamente como vocero del PA FFIE Patrimonio
Auténomo.
Patrimonio Auténomo: De acuerdo con la instruccion del Comité Fiduciario,
suscribir el Acta de Servicio y/o Acuerdo de Obra. Remitir copia del documento
suscrito al correo novedades@ffie.com.co
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Registro: Acta de Servicio de Obra o Acuerdo de Obra.

Tiempo o frecuencia: cada vez que se requiera el servicio.

Actividad C10. Revisar y aprobar hojas de vida del personal variable por Acta de Servicio de Obra o Acuerdo
de Obra presentado por el contratista derivado de un CMO

Rolesy Contratista: Con base en el recurso humano especificado en el acta de Servicio o
responsabilidades: Acuerdo de Obra suscrito, debera radicar ante el Interventor, para revisién vy
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aprobacién o rechazo segun aplique, las hojas de vida del recurso humano

propuestas para adelantar las actividades.

Interventor: Revisar y aprobar o rechazar, segun el caso, las hojas de vida del recurso

humano propuesto por el Contratista para el acta de Servicio o Acuerdo de Obra

correspondiente.

La Interventoria deberd revisar y verificar que el equipo de trabajo propuesto cumpla

con:

e Los requisitos de formacion académica, experiencia general y especifica, en
concordancia con los perfiles profesionales y operativos indicados
contractualmente.

e Tiempo de dedicacidn minimo exigido para el contrato.

Debera remitir la aprobacion y soportes al supervisor del Acta de Servicio quien
remitira al expediente del contrato en la UG FFIE.

Registro: Acta de aprobacion de personal para la ejecucion del Acta de Servicio de Obra o
Acuerdo de Obra

Tiempo o frecuencia: El tiempo mdaximo para presentar las hojas de vida es de ocho (8) dias calendario
antes de la fecha proyectada de inicio de las obras. El tiempo mdaximo para revisar
y aprobar es de tres (3) dias habiles una vez radicadas las hojas de vida.

Actividad C11. Revisar y aprobar el cronograma presentado por el contratista de obra

Contratista: de acuerdo con el Anexo 1 o 2 del Acta de servicio o Acuerdo de Obra
debera presentar el cronograma detallado de la etapa o fase (1 o 2) a iniciar de
acuerdo con lo establecido en los TCC, el contrato y el acta de servicio o acuerdo de
obra.
Interventor: revisar y aprobar o reprobar (segun el caso), la programacién detallada
y por hitos presentada por el contratista, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
al recibo de ésta.
Los hitos aprobados por la Interventoria solo se pueden modificar previa novedad
contractual que asi lo requiera, y en caso de requerirse modificacion se deberd
Roles y remitir la solicitud en un plazo no mayor a 2 dias al FFIE y al PA-FFIE o cuando el
responsabilidades: contratista de obra por condiciones debidamente motivadas técnicamente presente
a la interventoria una reprogramacion de hitos y la interventoria los apruebe, lo
anterior de acuerdo con el otrosi al contrato marco de obra No 2
El Interventor debera remitir el documento aprobado al Contratista y al supervisor.
De igual forma, debera publicar el documento en el Sistema de Informacion.
Patrimonio Auténomo: recibir el documento aprobado por el Interventor para que
el mismo repose en el expediente del contrato correspondiente.
Coordinador Regional /Supervisor Acta de Servicio: recibir de la Interventoria la
programacién aprobada y realizar observaciones para ajustes en el evento que se
requieran.

Registro: Cronograma FASE 1 — PRECONSTRUCCION o Cronograma FASE 2 —
CONSTRUCCION

Tiempo o frecuencia: El Cronograma para la FASE 1 deberd ser presentado al FFIE y a Patrimonio
Autonomo, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del Acta
de Servicio o Acuerdo de Obra. El Cronograma aprobado para la interventoria para
la Fase 2 debera ser presentado al Patrimonio Auténomo y al FFIE dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de recepcidon de las Licencias y Permisos
para inicio de las obras.
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Actividad C12. Revisar y aprobar el Plan de Calidad, Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo, Plan de
Gestion de Riesgos, Plan Ambiental y Plan de Gestion Social presentado por el contratista de obra
(Aplica cuando se establezca en los TCC o en el contrato)

Contratista: en los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcién del acta de inicio

o de la Orden de Inicio de fase, debe entregar al interventor para su revisién y

aprobacién el Plan de aseguramiento de la calidad, seguridad industrial y gestion

ambiental (PACAS) teniendo en cuenta los lineamientos contenidos en el anexo

técnico de los TCC.

Interventor: revisar y aprobar o reprobar (segun el caso), el PACAS presentados por
Roles y el contratista de obra. Dicha revision debe hacerse en los tres (3) dias habiles
responsabilidades: siguientes después de ser recibida la documentacion.

El Interventor debera remitir el documento aprobado al Contratista de Obra y al

Supervisor del Acta de Servicio.

Patrimonio Auténomo: recibir el documento aprobado por el Interventor para que

el mismo repose en el expediente del contrato correspondiente.

Supervisor del Acta de Servicio: recibir por parte de la interventoria los documentos

requeridos en los TCC o en el contrato, previamente validados por la interventoria.

Registro: Plan de aseguramiento de la calidad, seguridad industrial y gestion ambiental
(PACAS).
Tiempo o frecuencia: Al inicio de las actividades contractuales, por el contrato marco y por Acta de

Servicio o Acuerdo de obra.

Actividad C13. Efectuar la reunion con el Interventor y entregar documentacion

Direccion Técnica del FFIE: a través de la Supervisidn convocar y realizar una reunién
con la Interventoria previo al inicio de las actividades contractuales, la cual se registra
en el formato Acta de seguimiento de contrato, especificando la periodicidad de las
reuniones de seguimiento al contrato objeto de la Interventoria (segun su
complejidad) y al contrato de Interventoria (de acuerdo con la complejidad del
proyecto, minimo dos (2) en la vigencia del contrato).
En dicha reunién se tratan temas como: oportunidad en la entrega de los informes,
calidad en el contenido de los mismos, aplicacion del presente Manual, seguimiento
a los TCC de Contratos Marco de Interventoria (CMl)s de Interventoria (cuando
aplique), parametros y recomendaciones sobre el control y buen manejo del anticipo
(conforme lo estipulado en los TCC), fechas, trazabilidad y organizacién del archivo
Roles y documental del proyecto, ingreso de la informacién del contrato en el sistema de
responsabilidades: informacion, calificacién de desempefio, entre otros.

Asi mismo, en dicha reunién la UGFFIE entrega al Interventor la documentacion
necesaria para la ejecucién del contrato, cuando aplique:

e Disefios en general segun tipo de proyecto. (cuando aplique)

e Estudios en general segln tipo de proyecto (Cuando Aplique).

e Memoria de calculo segun tipo de proyecto (Cuando Aplique).

e  Especificaciones técnicas segun tipo de proyecto.

e  Presupuesto (Cuando Aplique).

e  Programacion (Cuando Aplique).

e Manual de estandares del MEN.

Estructuracion de cada proyecto por el FFIE
Formatos de actas
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e Losdemas requeridos y aplicables a cada proyecto.
De acuerdo con la estructuracion de cada uno de los proyectos y el alcance de éstos,
se entregard la documentacidn con que la UG-FFIE cuenta, segun el proyecto.
Orientar y asegurar el cumplimiento de los lineamientos generales del proyecto,
delimitando la labor de supervision del FFIE.
Interventor: asistir a la reunién de la UG-FFIE-Interventoria convocada por la
Coordinacién Regional, previo al inicio de las actividades contractuales. En dicha
reunién recibe por parte de la Supervisidn, la documentacién e informacion
necesaria para desarrollar adecuadamente la Interventoria.

Registro: Acta de seguimiento de contrato.

Tiempo o frecuencia: Cada vez que se inicie un contrato o proyecto (Acta de Servicio) y durante su
ejecucion, conforme lo pactado en la primera reunidn y de manera extraordinaria
cuando asi sea necesario.

Actividad C14. Entregar la documentacion del proyecto por parte del contratista al interventor para revision
y aprobacion previo al inicio de la ejecucion de la fase 2 de construccion - Contratos Marco de Interventoria
(CMI) de Interventoria

Contratista: entregar al interventor para su revisidon y aprobacidn los documentos
establecidos en el presente Manual, TCC y acta de Servicio, para poder suscribir la
orden de Inicio de fase 2 del acta de Servicio. Aplica para los proyectos que contemplan

(Fase 1).

Interventor: revisar y aprobar o rechazar (segun sea el caso), los documentos
Roles y entregados por el contratista establecidos en el presente Manual y TCC, entre ellos,
responsabilidades: elabora el informe de viabilidad para poder suscribir la orden de Inicio de la Fase 2 del

acta de Servicio. Aplica para los proyectos que contemplan (Fase 1.)

Supervisor Acta de Servicio: realizar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones
contractuales y establecidas en los TCC por parte del interventor. El Supervisor debera
verificar que tanto Contratista de Obra e Interventor adelanten las acciones de gestion
contractual pertinentes como se establece en los TCC y contratos suscritos.

Orden de inicio de Fase 2 del acta de Servicio y acta de terminacion y recibo de la

Registro: Fase 1.

Tiempo o frecuencia: Cuando termine la Fase 1y se vaya a iniciar la fase 2 del Acta de Servicio

Actividad C15. Suscribir la Orden de Inicio del Acta de Servicio o Acuerdo de Obra bajo un CMO

Interventor: Suscribir y remitir oficialmente al Contratista de Obra, con copia al

Coordinador Regional, la Orden de Inicio del Acta de Servicio o Acuerdo de Obra.
Roles y El Interventor deberd remitir el documento al Patrimonio Auténomo y al FFIE. Remitir
responsabilidades: copia del documento suscrito a novedades@ffie.com.co

Patrimonio Autédnomo: recibir el documento suscrito por el Interventor para que el

mismo repose en el expediente del contrato correspondiente.

Registro: Orden de Inicio.

Tiempo o frecuencia: Cada vez que se cumpla con los requisitos para el inicio estipulados
contractualmente.
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ETAPA DE EJECUCION, SEGUIMIENTO Y CONTROL

D. COMPONENTE 4 - EJECUCION, SEGUIMIENTO Y CONTROL

SUBCOMPONENTE 4.1: Actividades de ejecucidn, seguimiento y control

Actividad D1. Hacer seguimiento y control a la revision de los estudios y disefios existentes en Ingenieria
de detalle por parte del contratista de obra
(Aplica cuando la ETC cuenta con estudios y disefios a nivel de ingenieria de detalle)

Contratista: revisar y verificar si los estudios y disefios existentes son los iddneos
técnica y econdmicamente para lograr la ejecucion del Proyecto.

Interventor: presentar un informe a la Supervision, en el cual se incluyan las
observaciones por parte de sus especialistas de Fase 2.

Supervisor del Acta de Servicio de interventoria: realizar las gestiones requeridas para
que las observaciones presentadas en el informe de interventoria sean atendidas por
el consultor responsable del disefio segln corresponda.

Roles y
responsabilidades:

Registro: Informe de interventoria.

Tiempo o frecuencia: maximo de quince (15) dias habiles a partir de la firma de la orden de inicio.

Actividad D2. Suscribir el Acta de aceptacion y apropiacion de disefos existentes

Contratista: suscribir acta en la que deja constancia de la aceptacién y apropiacién de
los disefios y estudios técnicos existentes. Una vez suscrita, no podrd cuestionar los
estudios técnicos y disefios y asumira bajo su cuenta y riesgo las correcciones a que
tengan lugar en la ejecucion de la obra.

Interventor: suscribir acta de aceptacién de estudios y disefios existentes, revisar y
aprobar, cuando hay lugar a ello, las correcciones realizadas por el contratista de obra
durante la ejecucion de la fase 2.

Nota: En caso de que los estudios y disefios no cumplan con las normas técnicas que
les aplican y sean declarados no ejecutables técnicamente por el Contratista y la
Interventoria, el supervisor podra solicitarle al Contratista realizar el ajuste a los
mismos y al interventor realizar el seguimiento, vigilancia y control previa aprobacion
de los Comités Técnico y Fiduciario en los casos que se requiera. El alcance sera el que
aplica para Estudios Técnicos y Disefios Nuevos.

Rolesy
responsabilidades:

Registro: Acta de aceptacion y apropiacién de disefios existentes.

Tiempo o frecuencia: Cuando se vaya a iniciar la fase 2 del Acta de Servicio
Actividad D3. Coordinar reunion de socializacion No. 1 del proyecto con la comunidad

Contratista: Programar y coordinar con el interventor las reuniones con la
comunidad para la socializacién del proyecto. Como minimo dentro de esta
obligacidn, se contemplan los siguientes items:
Roles y
responsabilidades: e Atender las solicitudes de la comunidad o de las autoridades municipales o
departamentales siempre y cuando las mismas se encuentren dentro de su
alcance. Aquellas solicitudes que excedan su alcance deberan ser trasladadas a
la Interventoria y esta a su vez al FFIE.
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e Vincular personal proveniente de poblacién vulnerable.

Interventor: programar y coordinar con el contratista las reuniones con la
comunidad para la socializacion del proyecto y garantizar su documentacién. Dentro
de esta obligacidn, se contemplan como minimo los siguientes items:

e Verificar que el contratista atienda las solicitudes de la comunidad o de las
autoridades municipales o departamentales de acuerdo con lo establecido
anteriormente.

e Definir las herramientas mediante las cuales verifica el adecuado manejo social
del personal del contratista.

o Definir las herramientas mediante las cuales revisa periédicamente la
implementacion efectiva de la atencién a la comunidad de acuerdo con las
cldusulas contractuales establecidas y el anexo técnico de los TCC. Debe verificar
las actividades realizadas, la vinculacidon adecuada de personas vulnerables y sus
condiciones de trabajo, el cumplimiento de indicadores, ademds de revisar y
verificar las evidencias de la implementacidn remitidas por el contratista.

e  Actualizar y realizar seguimiento la herramienta de socializacién determinada
por la UG FFIE a fin de mejorar el nivel de satisfaccién y confianza con la
comunidad en general generando espacios de Participacion Ciudadana y de
Control Social.

Supervisor del Acta de servicio: verificar las gestiones llevadas a cabo por la
Interventoria, para exigir el cumplimiento del plan de Gestidn social presentado por
el contratista e incluido en el contrato.

Registro:

Acta de Socializacidn

Tiempo o frecuencia:
fases).

Al inicio del proyecto al 50% de avance y al 100% de avance (en cada una de las

Actividad D4. Elaborar las Actas de vecindad
(Aplica para contratos en donde asi se establezca en los TCC, en el contrato o en el Acta de Servicio)

Roles y
responsabilidades:

Esta actividad debera ser adelantada con la comunidad que limita con las
instalaciones de la Institucion Educativa que se va a intervenir, entre otros: el
estado de las vias y otras infraestructuras que puedan verse afectadas durante la
ejecucion de las obras.

Adicionalmente, se debera suscribir un Acta de vecindad del estado actual de las
instalaciones, como minimo con el Rector y un representante de la Comunidad
Educativa de la Institucién Educativa que se va a intervenir.

Al finalizar las actividades del proyecto, se deberan efectuar los respectivos cierres
de las actas de vecindad, sin excepcidn alguna, y sera requisito para la liquidacion
del Acuerdo de Obra, y Acta de Servicio respectivamente.

Contratista: elaborar y suscribir con la Interventoria y los propietarios de predios
vecinos el acta de vecindad a que hubiere lugar, antes del inicio de los trabajos y
complementando con descripciones y registro fotografico igualmente debera
efectuar el cierre de las respectivas actas una vez hayan finalizado las actividades
de obra

Interventor: suscribir con el contratista y los propietarios de predios vecinos el acta
de vecindad a que hubiere lugar, antes del inicio de los trabajos, validando la
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correcta ejecucion de las actividades requeridas para el levantamiento de las
correspondientes actas, igualmente debera efectuar el cierre de las respectivas
actas una vez hayan finalizado las actividades de obra.

Supervisor del Acta de Servicio: Realizar seguimiento a la labor de Interventoria en
la suscripcién de las actas de vecindad, garantizando su legalizacion antes del inicio
de las obras, del mismo modo, al finalizar las actividades del proyecto, debera
verificar que se realice el cierre de las actas de vecindad en debida forma exigiendo
a la Interventoria que esto se lleve a cabo

Registro: Acta de vecindad.

Tiempo o frecuencia: Antes de la ejecucidn de los trabajos e inicio de obras.

Actividad D5. Efectuar los Comités de Seguimiento del proyecto
(Aplica para contratos en donde asi se establezca en los TCC, en el Acuerdo de Obra o en el Acta de Servicio)

Contratista: asistir al Comité de Seguimiento del proyecto convocado por la
Interventoria y suscribir el acta de comité de seguimiento. Atender los compromisos
que surjan del comité, se requiere de manera inobjetable que asistan Residente y
Director de Interventoria, quienes deben tener poder de decision

Interventor: ejercer las actividades propias de secretaria técnica de los comités de
seguimiento. Al inicio de las actividades contractuales, acordar con el contratista y
el Supervisor la periodicidad de los comités de seguimiento, indicando sitio de
reunién (el Interventor debera propender para que los comités se adelanten en el
sitio de la obra), dia de la semana y hora.

Convocar al contratista y a quienes requiera, a comités extraordinarios de
seguimiento.

Elaborar y suscribir el acta de comité de seguimiento. Atender los compromisos que
surjan del comité.

En dicho comité se debe abordar como minimo los siguientes temas y tomar las

decisiones

del caso:

Seguimiento técnico (realizar recorrido del proyecto, seguimiento al
cronograma, revision de ensayos, pruebas, certificados de conformidad, segun
corresponda el tipo de contrato).

e  Seguimiento administrativo (pagos de seguridad social y parafiscales, némina —
en aquellos contratos donde asi se estipule -, control de personal,
proveedores).

e Seguimiento financiero (anticipo, actas parciales, acta de entrega y recibo final).

e Seguimiento legal (novedades contractuales, cumplimiento contractual).

e Seguimiento al Plan de Aseguramiento de Calidad - S&SO y Ambiental.

e Seguimiento aspecto Social (relacion comunidad, generaciéon de empleo).

Roles y
responsabilidades:

Supervisor del Acta de Servicio: Asistir, salvo causal de fuerza mayor, al (a los)
Comités de Seguimiento del proyecto, suscribir el (las) acta(s) de comité de
seguimiento y atender los compromisos que surjan del comité.

Coordinador Regional y/o Profesional de Apoyo a la Supervisién: cuando se
requiera, asistir al Comité de Seguimiento del proyecto, suscribir el acta de comité
de seguimiento y atender los compromisos que surjan del comité.
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Registro: Acta de seguimiento de contrato.

Tiempo o frecuencia: La periodicidad acordada entre el interventor y el contratista. Como minimo un
comité semanal.

Actividad D6. Realizar seguimiento a la implementacion del Plan de aseguramiento de la calidad,
seguridad industrial y gestion ambiental (PACAS) por parte del contratista de obra
(Aplica para contratos en donde asi se establezca en los TCC, en el contrato o en el Acta de Servicio)

Contratista: generar los productos y atender los No Conformes e implementar las
acciones de mejora correspondientes detectadas en funcion de la implementacién
del Plan de aseguramiento de la calidad, seguridad industrial y gestion ambiental
(PACAS); y atender los hallazgos evidenciados por la Interventoria, implementando
las acciones correctivas, preventivas y de mejora.

Interventor:

e Revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso) los diversos trabajos que
se realicen en desarrollo el contrato, los cuales no cumplan con el PACAS y las
especificaciones técnicas contractuales y normas vigentes.

e Supervisary aprobar o reprobar (segun el caso) los medios y métodos utilizados
por el contratista de conformidad con las especificaciones del proyecto.

e Revisar y verificar que el contratista utilice materiales y productos originales,
nuevos, no remanufacturados, ni repotenciados, de conformidad con las
especificaciones técnicas solicitadas en los TCC

e  Verificar que el equipo utilizado por el contratista sea el adecuado por su
calidad, cantidad, tipo y capacidad, que esté en condiciones de servicio,
seguridad y disponibilidad permanente.

e  Revisar y verificar el cumplimiento del Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo

del contratista, realizar las observaciones correspondientes y exigir su
cumplimiento; asimismo, que el contratista aplique la normatividad de
seguridad y salud en el trabajo, Municipal, Departamental y Nacional.
Exigir la ejecucion de mitigacién y medidas definidas en el “Plan Ambiental”
(Estudio de Impacto Ambiental, Plan de manejo, Plan de adaptacion de la guia
ambiental - PAGA, Gestion ambiental, Resolucion de Licencia Ambiental), seglin
aplique.

e Realizar el seguimiento al Plan de aseguramiento de la calidad, seguridad
industrial y gestién ambiental (PACAS). Solicitar los planes de mejora para
subsanar hallazgos y productos no conformes.

e Realizar el seguimiento al Plan de Mejora del contratista, hasta cerrar los
hallazgos y no conformidades evidenciadas.

Roles y
responsabilidades:

Supervisor del Acta de Servicio:

e  Verificar que la Interventoria haga de manera correcta la vigilancia y
control en el cumplimiento de la normativa actual en lo referente a
Seguridad y Salud en el Trabajo, y lo contemplado en el Plan de
Aseguramiento de la Calidad, Seguridad Industrial y gestion ambiental
(PACAS).

e Realizar periédicamente visita al sitio de obra, y verificar que se
cumplan con los estandares de seguridad Industrial.

e Hacer recomendaciones a Contratista e Interventoria en aras de
garantizar que los sitios de trabajo sean aptos para desarrollar las
actividades de obra y ofrezcan las condiciones laborales adecuadas.

Registro: Control de equipos.
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Control de equipos de medicidn.
Control de inspeccidn y ensayos.
Control de seguridad industrial.
Formato de Inspeccién Interna.

Tiempo o frecuencia: Cada vez que se requiera de acuerdo con las normas que apliquen o como minimo
semanal o mensualmente.

Actividad D7. Hacer seguimiento al cumplimiento del cronograma y al flujo de inversién del contrato
segun se requiera
Interventor: velar por el cumplimiento del cronograma y flujo de inversion del
contrato, segun se requiera, efectuando controles permanentes de las
preactividades y actividades programadas y recomendar los ajustes a los que haya
lugar. En caso de incumplimiento, el Interventor debe informar inmediatamente al
Supervisor y adelantar la aplicacion de los procedimientos sancionatorios
Rolesy establecidos en el contrato (ANS?).
responsabilidades:
Profesional de Apoyo a la Supervision y Supervisor del Acta de Servicio: hacer
seguimiento periddico a las obligaciones del Interventor de velar por el
cumplimiento del cronograma y flujo de inversiéon del contrato. En caso de
incumplimiento, informar al Coordinador Regional para que adelante las acciones
contractuales pertinentes.

Registro: Informe semanal de Interventoria.
Informe ejecutivo mensual de Interventoria.
Acta de recibo parcial y balance presupuestal.

Tiempo o frecuencia: Seguimiento semanal y mensual.

Actividad D8. Realizar seguimiento a la implementacion del Plan de Aseguramiento de Calidad
presentado por la Interventoria

Interventor: generar los productos y atender los No Conformes e implementar las
acciones de mejora correspondientes detectadas en funcién de su Plan de
Aseguramiento de Calidad, que contengan el seguimiento, control y evaluacion del
componente técnico, administrativo, financiero, legal, social, de calidad, ambiental
y de Seguridad y Salud en el Trabajo en el proyecto; y atender los hallazgos
evidenciados por el Supervisor, implementando las acciones correctivas, preventivas

Roles y y de mejora.

responsabilidades:

Supervisor del Acta de Servicio: realizar el seguimiento a la implementacién por
parte de la Interventoria del Plan de Aseguramiento de Calidad, evidenciando los
hallazgos y productos no conformes. Solicitar y realizar el seguimiento a los planes
de mejora para subsanar lo evidenciado, hasta cerrar los hallazgos y no
conformidades.

Registro: Plan de mejora con acciones correctivas. Calificacion de nivel de desempefio ANS.

Tiempo o frecuencia: Seguimiento mensual.

L ANS es la abreviacién de Acuerdo de Nivel de Servicio
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Actividad D9. Reprogramar el cronograma de ejecucion contractual y de flujo de inversion dentro del plazo
contractual
Contratista: reprogramar el cronograma de actividades contractuales y de flujo de
inversién segun se requiera, cuando se presenten modificaciones contractuales que
afecten el plazo inicial.

Interventor: Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la entrega de la
documentacion por parte del contratista, revisar y aprobar o reprobar (segun el
caso), la reprogramacion del cronograma y del flujo de inversion presentada por el
contratista, cuando se produzcan modificaciones contractuales que afecten el plazo
inicial del contrato.

En caso de atraso, la interventoria en el siguiente dia habil a la identificacion del
mismo deberd exigir al contratista la entrega e implementacion de las medidas de
contingencia tendientes al cumplimiento del objeto del contrato dentro del plazo
previsto. Lo anterior, con copia al Supervisor.

En caso de atrasos, presentar a la Interventoria dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la identificacion del atraso, el plan de contingencia tendiente al
cumplimiento del objeto del contrato dentro del plazo inicialmente previsto.

Roles y
responsabilidades:

Supervisor del Acta de Servicio: Recibir de la Interventoria las medidas de
contingencia presentadas por el contratista y aprobadas por la interventoria; las
cuales pueden ser objeto de pronunciamiento por parte del FFIE y devueltas a la
Interventoria, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo de la
documentacion para su correspondiente revisidn y ajuste.

En caso de que este documento sea objetado por la Supervision, la Interventoria
deberd presentarlo nuevamente con los ajustes y las respectivas justificaciones de
las medidas presentadas tres (3) dias habiles a su devolucidn.

Registro: Reprogramacion, plan de contingencia.

Tiempo o frecuencia: Cuando se requiera.

Actividad D10. Realizar seguimiento y control a los ensayos de campo, de laboratorio y demas pruebas
requeridas

Contratista: realizar los ensayos de campo, de laboratorio y demds pruebas
requeridas en las actividades contractuales que garanticen la buena calidad de los
trabajos que se ejecuten, de conformidad con las normas técnicas que le apliquen?y
las especificaciones técnicas contratadas para el proyecto y presentar a la
interventoria el resultado de estos. En caso de que estas pruebas o ensayos no
cumplan con los resultados, debe efectuar los correctivos del caso y realizar nuevos
ensayos de campo, de laboratorio y demas pruebas que evidencien el cumplimiento
de las normas técnicas y especificaciones contratadas para el proyecto.
Interventor: exigir al contratista efectuar los ensayos de campo, de laboratorio y
demas pruebas requeridas en todas las actividades contractuales para el control de
calidad de estos.

Recibir del contratista los resultados de los ensayos de campo, de laboratorio y
demas pruebas requeridas en todas las actividades contractuales; revisar que estos
garanticen la buena calidad de los trabajos de conformidad con las especificaciones
técnicas contratadas para el proyecto.

Roles y
responsabilidades:

2 Entre las normas técnicas que aplican se encuentran mas no se limitan a las Norma Sismoresistente Versién 2010 (NSR 2010), RETIE,
RETILAB, etc.
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En caso de que estas pruebas o ensayos no cumplan con los resultados, debe solicitar
al contratista las correcciones a que haya lugar e informar oficialmente a mas tardar
el dia habil siguiente al Supervisor.

Analizar y corroborar que los nuevos ensayos de campo, de laboratorio y demas
pruebas, evidencien el cumplimiento de las especificaciones contratadas para el
proyecto. En caso de incumplimiento se abstiene de recibir los trabajos y procede a
solicitar al Supervisor iniciar las acciones administrativas y legales a las que haya
lugar.

Cuando aplique y/o sea requerido por el la Supervision, el interventor debe realizar
los ensayos de campo, de laboratorio y demas pruebas requeridas en todas las
actividades contractuales para verificar y aprobar o reprobar (segln el caso) que el
contratista esté cumpliendo con las normas y especificaciones técnicas establecidas
para el proyecto.

Los resultados de las pruebas y ensayos, y los comentarios correspondientes deben
ser incluidos en los informes mensuales de interventoria, los cuales deben reflejar la
calidad de los trabajos contratados y ejecutados; la identificacidn, trazabilidad y
seguimiento al producto no conforme, ademas de las acciones correctivas y
preventivas implementadas en el Plan de Aseguramiento de Calidad de la
Interventoria.

Especificamente para las obras de edificaciones el presente manual establece como
herramienta de control el formato Plan de control operativo de calidad, segun
aplique, para edificaciones, nuevas, antiguas y demas estructuras que estén dentro
del alcance del reglamento colombiano de construcciones sismo resistentes NSR —
10, el cual después de identificar el sector y la tipologia del proyecto y con base en
sus especificaciones técnicas y la normatividad a cumplir se definiran las actividades
principales a controlar y se verificard mensualmente su cumplimiento.

Supervisor del Acta de Servicio: recibir de la interventoria dentro del Informe
Mensual, los resultados de los ensayos de campo, de laboratorio y demas pruebas
requeridas en todas las actividades contractuales que evidencien el cumplimiento de
las especificaciones contratadas para el proyecto

Registro: Resultados de campo, laboratorio y demas pruebas.
Control de equipos de medicidn.
Control de inspeccién y ensayos.
Plan de Control operativo de edificaciones, segln se requiera

Tiempo o frecuencia: Cuando se requiera y en la frecuencia definida en la normatividad técnica
aplicable.

Actividad D11. Efectuar control del pago de aportes parafiscales y seguridad social o planillas de pago del
contratista de obra
Contratista: realizar y demostrar la afiliacién y pago oportuno al Sistema General de
Seguridad Social (salud, pensiones y riesgos laborales) y obligaciones parafiscales,
del personal a su cargo, incluidos los trabajadores independientes, de acuerdo con
Rolesy lo dispuesto por la ley. Para lo cual, debe presentar al interventor, declaracion
responsabilidades: juramentada de pago de aportes parafiscales y seguridad social suscrito por el
Representante Legal o el Revisor Fiscal, en el caso de ser persona juridica y cuando
se requiera, las planillas de pago de Seguridad Social y pago de obligaciones
parafiscales. Para el caso de persona natural debe presentar las planillas de pago de
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Seguridad Social en el que se certifique la cancelacién del aporte de acuerdo con el
porcentaje estipulado por Ley sobre el valor del contrato.

Interventor: revisar y aprobar o reprobar (segun el caso) que el contratista cumple
con lo referente a la afiliacién y pago oportuno al Sistema General de Seguridad
Social (Salud, pensiones y riesgos laborales) y obligaciones parafiscales, del personal
a su cargo incluidos los trabajadores independientes, de acuerdo con lo dispuesto
por la ley.

En el caso del no cumplimiento de esta actividad, el interventor debera reportar ala
Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales —
UGPP, con copia al Patrimonio Auténomo y a la UG FFIE para iniciar las acciones
administrativas necesarias.

Registro:

Certificado de aportes parafiscales (cuando aplique).

Planillas de pago de Seguridad Social (personas naturales) o certificacién emitida por
el representante legal o revisor fiscal, seguin corresponda (persona juridica) (cuando
aplique).

Soporte de pago de obligaciones parafiscales.

Tiempo o frecuencia:

Mensualmente.

Actividad D12. Efectuar control del pago de aportes parafiscales y seguridad social o planillas de pago de

la Interventoria

Roles y
responsabilidades:

Interventor: realizar y demostrar la afiliacion y pago oportuno al Sistema General de
Seguridad Social (salud, pensiones y riesgos laborales) y obligaciones parafiscales, dd
personal a su cargo, incluido los trabajadores independientes, de acuerdo con lo
dispuesto por la ley. Para lo cual, debe presentar al Supervisor del Acta de Servicig
declaracién juramentada de pago de aportes parafiscales y seguridad social suscrito
por el Representante Legal o el Revisor Fiscal, en el caso de ser persona juridica y
cuando se requiera, las planillas de pago de Seguridad Social y pago de obligaciones
parafiscales. Para el caso de persona natural debe presentar las planillas de pago de
Seguridad Social en el que se certifique la cancelacion del aporte de acuerdo con d
porcentaje estipulado por Ley sobre el valor del contrato.

Supervisor del Acta de Servicio: revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso|
el cumplimiento de la Interventoria en materia de afiliaciones y pagos oportunos d
Sistema General de Seguridad Social (Salud, pensiones y riesgos laborales)
obligaciones parafiscales, del personal a su cargo incluidos los trabajadores
independientes, de acuerdo con lo dispuesto por la ley.

En el caso del no cumplimiento de esta actividad, el Gestor Territorial debera
reportar al Profesional de Apoyo a la Supervision o al Coordinador Territorial la
novedad, quienes a su vez reportaran a la Unidad Administrativa Especial de Gestion
Pensional y Contribuciones Parafiscales — UGPP, al Patrimonio Auténomo y a la
Direccion Juridica del FFIE para adelantar las acciones administrativas necesarias.

Registro:

Certificado de aportes parafiscales (cuando aplique).
Planillas de pago de Seguridad Social (cuando aplique).
Soporte de pago de obligaciones parafiscales.

Tiempo o frecuencia:

Mensualmente o cada vez que ingrese una nueva persona a la Interventoria.

Actividad D13. Verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos de los perfiles profesionales del recurso
humano del contratista de obra
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Contratista: al momento de requerir por cuenta propia o por solicitud de la
Interventoria, el cambio del personal del equipo de trabajo debe remitir a la
Interventoria las hojas de vida, las cuales deben cumplir con lo contractualmente
estipulado en los TCCy en el contrato.

Interventor: revisar, verificar, aprobar o reprobar (segin el caso), diligenciar y
suscribir el formato de aprobacién de hojas de vida del cambio de personal del equipo

Rolesy de trabajo presentado por el contratista, con el fin de verificar que este cumpla con

responsabilidades: los requisitos de formacién académica y experiencia general y especifica, en
concordancia con los perfiles profesionales y operativos indicados contractualmente,
y el tiempo de dedicacion minimo exigido para el contrato, deberd remitir la
aprobacidén y soportes al supervisor del Acta de Servicio quien remitira al expediente
del contrato en la UG FFIE.

Esta aprobacidn es requisito para el ingreso del nuevo personal al equipo de

trabajo.
Registro: Acta de aprobacion de personal para la ejecucidn del contrato.
Tiempo o frecuencia: Previo al ingreso de personal nuevo al equipo de trabajo.

Actividad D14. Verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos de los perfiles profesionales del recurso
humano de la Interventoria para un Acta de Servicio

Interventor: al momento de requerir por cuenta propia o por solicitud del FFIE, d
cambio del personal del equipo de trabajo debe remitir al Supervisor las hojas de vidza
las cuales deben cumplir con lo contractualmente estipulado en los TCC y en 4
contrato.

Esta aprobacion es requisito para el ingreso del nuevo personal al equipo de trabajo.

Supervisor del Acta de Servicio: aprobar o rechazar, segun el caso, de las hojas de vida
Roles y del recurso humano estipulado en los TCC y el contrato.
responsabilidades: Para emitir la recomendacion, el FFIE a través del supervisor designado debera revisar

y verificar que el equipo de trabajo propuesto cumpla con:

e Los requisitos de formacidon académica, experiencia general y especifica, en
concordancia con los perfiles profesionales y operativos indicados
contractualmente.

Debera remitir la aprobacién y soportes al expediente del contrato en la UG FFIE.

Esta aprobacion es requisito para el ingreso del nuevo personal al equipo de trabajo.

Registro: Acta de aprobacion de personal para la ejecucién del contrato.

Tiempo o frecuencia: Previo al ingreso de personal nuevo al equipo de trabajo.

Actividad D15. Realizar seguimiento a las garantias contractuales del contrato y acuerdo de obra
Contratista: mantener las garantias del contrato acordes con el valor y el plazo de
este, informando a su garante las novedades contractuales. Obtener la actualizacion
de las garantias si aplica.

Roles y

responsabilidades: Interventor: verificar y exigir que el contratista otorgue las garantias establecidas,
velar porque éstas permanezcan vigentes de acuerdo con las condiciones estipuladas
en el contrato.
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Verificar que el contratista informe a su garante las novedades contractuales y que
obtenga la actualizacién de las garantias si aplica. El Interventor debe informar al
Patrimonio Auténomo y al Supervisor las novedades para documentacion y archivo,
y en caso de incumplimiento, adelantar las acciones administrativas
correspondientes.

Registro: Aprobacion de las garantias y anexos por el PA-FFIE.

Tiempo o frecuencia: Cuando se presenten cualquier tipo de novedad al contrato.

Actividad D16. Realizar seguimiento a las garantias contractuales del contrato de interventoria y Actas de
Servicio
Interventor: mantener las garantias del contrato de interventoria acordes con el valor
y el plazo de este, e informar a su garante las novedades contractuales. Obtener la
actualizacidon de las garantias si aplica.

Supervisor del Contrato Marco de Interventoria o del Acta de Servicio segun

Roles y corresponda: verificar y exigir que el contratista de interventoria otorgue las garantias

responsabilidades: establecidas, velar porque éstas permanezcan vigentes de acuerdo con las condiciones
estipuladas en el contrato. En caso de que el contratista de interventoria no realice las
ampliaciones a que haya lugar, informar al Patrimonio Auténomo y a la Direccidon
Juridica del FFIE, con el fin de que se tomen las medidas respectivas. Verificar que el
interventor informe a su garante las novedades contractuales y que obtenga la
modificacion de la garantia si aplica.

Registro: Aprobacién de las garantias por el PA-FFIE.

Tiempo o frecuencia: Cuando se presenten novedades; tales como adiciones, suspensiones, prorrogas,
entre otras.

Actividad D17. Efectuar evaluacion del nivel de desempefio del contratista de obra
Interventor: efectuar la evaluacidn del Contratista dentro de los 10 dias calendario del
mes siguiente, con el formato de Evaluaciéon Mensual de desempefio, se hara por cada
Acta de Servicio o Acuerdo de obra en ejecucion y se consolidaran para la calificacion
Roles y Mensual de desempefio.

responsabilidades:
El Interventor deberd informar al Patrimonio Auténomo, al Supervisor y al

Coordinador Regional, los resultados de la evaluacién y adelantar las acciones
necesarias cuando estas sean desfavorables.

Registro: Formato de evaluacién de desempefio.

Tiempo o frecuencia: Mensual

Actividad D18. Efectuar evaluacion mensual del nivel de desempeno del contratista de Interventoria por
cada Acta de Servicio

Interventor: El Interventor estd sujeto a una evaluacién de desempefio mensual en
el cumplimiento de sus obligaciones contractuales adquiridas con la suscripcién del
contrato con el FFIE.

Supervisor Acta de Servicio: realizar dentro de los diez (10) dias calendario del mes
siguiente, la evaluacion de desempefio de la Interventoria, en las Actas de servicio a
su cargo, establecida en los TCC y en el contrato; con la finalidad de calificar el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales y de los compromisos adquiridos en
el contrato suscrito con el Patrimonio Auténomo.

Roles y
responsabilidades:
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El Supervisor del Acta de Servicio debera presentar al Coordinador Regional su
informe de evaluacion del Interventor con base en las actas de servicio a su cargo.
En caso de que alguna de ellas se encuentre en nivel de desempefio que implica
aplicacién de los Acuerdos de Niveles de Servicio, solicitar los descuentos
respectivos.

Coordinador Regional: recibir por parte del Gestor Territorial, la Evaluacion de
Desempeio del contratista de Interventoria, con su equipo en la coordinacion,
consolidar los resultados de todas las AS asignadas en el CMI, establecer el promedio
para notificar al interventor y al Equipo de Monitoreo y seguimiento.

En caso de que la Interventoria se encuentre calificada en el rango en el cual incurre
en causal de descuento inmediato, informar al Interventor y proceder a solicitar el
descuento inmediato en el siguiente desembolso que corresponda.

Registro: Formato de evaluacién diligenciado por el Supervisor del acta de servicio y
Coordinador Regional.

Tiempo o frecuencia: Mensual

SUBCOMPONENTE 4.2: Informes de ejecucidn, seguimiento y control

Actividad D19. Bitacora del proyecto

Contratista: llevar en conjunto con el interventor la bitacora diaria del proyecto para

registrar en ella las novedades, érdenes e instrucciones impartidas durante el plazo

del contrato, garantizando su permanencia en el sitio de ejecucion del proyecto.
Rolesy Esta debe iniciarse el dia en que se firme la orden de Inicio del Acta de Servicio en la
responsabilidades: fase correspondiente (fase de obra).

Interventor: llevar en conjunto con el contratista y tener la custodia de la bitacora

para registrar las novedades, drdenes e instrucciones impartidas durante el plazo del

contrato, garantizando su permanencia en el sitio de ejecucidn del proyecto.

Registro: Bitacora del proyecto.

Tiempo o frecuencia: Diario

Actividad D20. Realizar reporte diario de ejecucion por parte de Interventoria

Interventor: consignar diariamente en el reporte diario de ejecucidn (fisico y digital
Sistema de Informacién) todas las observaciones, sugerencias u objeciones que
estime conveniente y dejar constancia de lo que considere necesario,
adicionalmente debe contar con un registro fotografico de los avances de obra, en

Roles y la fotografia se debe evidenciar la fecha y hora de toma.

responsabilidades: Supervisor del Acta de Servicio: Realizar seguimiento a la informacién reportada por
la Interventoria, si se detectan atrasos o anomalias sustanciales en los informes
diarios, la supervisién deberd realizar las observaciones que considere pertinentes y
solicitar las acciones a las que haya lugar.

Registro: Reporte diario de ejecucidn.

Tiempo o frecuencia: Diario
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Actividad D21. Elaborar informe semanal de Interventoria

Interventor: elaborar a partir de la primera semana de iniciacion de cada Acta de
Servicio, el formato Informe semanal de Interventoria, el cual debe incluir los hitos
aprobados en la programacién del proyecto presentada por el contratista. Este debe
elaborarse con corte al sabado y debe entregarse a mas tardar el miércoles de la
siguiente semana y remitirlo en formato protegido (Ej.: PDF) debidamente suscrito
por el director de interventoria, al Supervisor, via correo electrdnico. Los informes
originales, suscritos, deben ser entregados por el Interventor, como anexo del
informe mensual.
El primer informe semanal debe presentarse el miércoles de la siguiente semana de
ejecucion del contrato y su contenido debe incluir la ejecucién de la fraccion de la
primera semana.
El interventor deberd analizar semanalmente el avance de la obra mediante un
semaforo el cual se activara de acuerdo con los siguientes rangos:
Verde: el atraso reportado es <= 10%
Amarillo: el atraso reportado >10 %<=30%
Rojo: el atraso reportado es > al 30%
Cuando el semaforo se encuentre en verde, el interventor en su informe debera
reportar si éste es susceptible de disminuir de acuerdo con el desarrollo del
Rolesy proyecto. En caso de que la valoracion arroje que éste tiende a aumentar, deberd
responsabilidades: solicitar las medidas preventivas inmediatas al contratista de obra.
Cuando el semdforo se encuentre en Amarillo el interventor debe solicitar al
contratista los planes de contingencia adicionales a los presentados en el semaforo
en verde, necesarios para que el contratista recupere el atraso. Y paralelamente
advertir a la Entidad Contratante y a la Aseguradora sobre el riesgo de
incumplimiento y si es del caso, la aplicacién de las medidas contractuales previstas
en el contrato.
Cuando el semaforo se encuentre en Rojo, se debe solicitar con caracter inmediato
a la Entidad Contratante y a la Aseguradora, aplicar las medidas contractuales
previstas para este tipo de casos.
Supervisor del Acta de Servicio: revisar, verificar, aprobar o reprobar los informes
entregados por la Interventoria de las actas de servicio asignadas. El supervisor debe
evidenciar la aceptacion con su firma o la devolucidn en caso de no ser aprobado,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la radicacion de este.
El Supervisor del acta de servicio debera presentar al Apoyo de la Supervision y al
Coordinador Regional su reporte, actualizar el sistema de informacién dispuesto por
la UG FFIE y enviar al expediente contractual. En caso de que alguna de ellas se
encuentre en nivel de desempefio que implica aplicacién de los Acuerdos de Niveles
de Servicio, solicitar los descuentos respectivos

Registro: Informe Semanal de Interventoria.

Tiempo o frecuencia: Semanal

Actividad D22. Elaborar informe mensual de Interventoria por Acta de Servicio

Roles y responsabilidades

Interventor: elaborar y radicar ante el supervisor del Acta de Servicio el informe mensual dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes al vencimiento de este, salvo aquellos casos en los que se establezca una
condicion diferente, ya sea en los TCC o en el contrato.

El informe mensual debera ser presentado por Acta de Servicio y como minimo, consta de:
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e Se debe presentar un resumen ejecutivo, segun formato Informe ejecutivo mensual de Interventoria,
en el cual se presenta la informacidn general del Acta de Servicio, el estado de las garantias, resumen
de pagos, diagrama de ejecucidén presupuestal, actividades no previstas y mayores cantidades (si
aplica), recomendaciones y comentarios de la Interventoria.

e Ladescripcion de la informacion bdsica del Acta de Servicio en cuanto a su desarrollo en obra o estudios
y disefios y el andlisis de cada aspecto técnico, ambiental administrativo, financiero y juridico de
acuerdo con las observaciones de la interventoria durante el periodo reportado.

e Se deben incluir: Recomendaciones y sugerencias para superar los posibles atrasos o situaciones que
se presentan en el periodo. Adicionalmente, se debe presentar un andlisis del semaforo reportado en
la Actividad D20. EL analisis para realizar debera contemplar como minimo: las causas que generaron
el atraso, el plan de contingencia presentado por el contratista, el respectivo seguimiento a su
cumplimiento, su resultado y la recomendacidén de la aplicaciéon de las medidas o sanciones
contractuales si se requiere.

e Laestructura de este incluye tres (3) apartes que son:

A: Anexo Administrativo: esta constituido por los siguientes anexos.

Aplicabilidad segun tipo de contrato objeto de

Interventoria

Nombre del formato Estudios / Estudios, ..
- . Suministr
Diseios, Obra Diseios y o
Consultorias Obra
Acta de vecindad N. A. X X N. A.
Acta de seguimiento de contrato X X X X

Aplicabilidad segun tipo de contrato objeto de
Interventoria

Nombre del formato Estudios / Estudios, .
Disefios, Obra Disefios y Suministr
Consultorias Obra °
Control de personal X X X N. A.
Relaciéon de correspondencia X X X X
Acta de suspension C. A C.A C. A C. A
Acta de reinicio C.A. C.A. C.A. C.A.
Otras actas suscritas durante el periodo C. A C. A C. A C. A

C.A. Cuando aplique; N. A. No aplica
B: Anexo Técnico: la Interventoria debe adjuntar los resultados de ensayos de laboratorio y demads
documentos que soporten la informacién presentada en cada uno de los formatos. En el anexo técnico se
deben relacionar los siguientes documentos, los cuales deben estar acompafiados del concepto de la
interventoria referente a cada uno de ellos

Aplicabilidad segun tipo de contrato objeto de
Interventoria
Nombre del formato Estudios / Estudios,
Disefios, Obra Disefos y Suministro
Consultorias Obra

Relacién de documentos X X X C. A
Relacion de planos C. A X X C. A
Anilisis de precios unitarios C.A* C.A* C.A* C.A*
Comparacidn y fijacion de precios no C.A* C.A* C.A* C.A*
previstos

Control de equipos de medicion C. A X X C. A
Control de inspeccion y ensayos C.A X X C. A
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Control de equipos C. A X X N. A.
Control de seguridad industrial C. A X X N. A.
Formato de registro fotografico C. A X X C. A
Cumplimiento de normatividad ambiental C.A. X X N. A.

C.A. Cuando aplique; N. A. No aplica

* aplica para actividades de mejoramiento y recuperacion de infraestructura existente ver alcance en el
Anexo Técnico de los TCC

C: Anexo presupuestal: esta constituido por los siguientes registros:

Aplicabilidad segun tipo de contrato objeto de
Interventoria
Estudios /

Nombre del formato Disefios, Estudios, | Compra/Ve
Consultorias y Obra Disefos y ntay
prestacion de Obra Suministro

Servicios
Infqrme de inversion y buen manejo del N A X X N A
anticipo
Acta de recibo parcial y balance X X X X
presupuestal
Acta de may(?res y menores cantidades de X X X N, A
obra no previstos

C.A. Cuando aplique; N. A. No aplica

Supervisor del Acta de Servicio: revisar los informes mensuales entregados por la Interventoria y dar el recibo a
satisfaccidon de estos con el formato Aplicacion y cumplimiento de requisitos del Informe mensual de Interventoria,
el cual le sirve para verificar el cumplimiento de dicho documento, dentro de los diez (10) dias calendario siguiente
a la radicacién de este. En los casos en que los informes de Interventoria requieran aclaraciones,
complementaciones o similares, el supervisor del Acta de Servicio debe remitir comunicacién en la cual acuse
recibo del informe respectivo y se listen en el formato Aplicacion y cumplimiento de requisitos del informe mensual
de Interventoria, las observaciones que el interventor debe atender en los siguientes cinco (5) dias habiles al
recibo del informe del supervisor radicando con oficio remisorio los documentos (registros, soportes, entre otros)
objeto de modificacion.

Por otra parte, el Supervisor del Acta de Servicio debera presentar al Coordinador Regional su Informe mensual
de Supervision en el formato establecido por la UG FFIE para tal fin, destacando los logros alcanzados como
también las falencias segun sea el caso.

En caso de que alguna de las Actas de Servicio se encuentre en nivel de desempefio que implica aplicacion de los
Acuerdos de Niveles de Servicio, debera solicitar los descuentos respectivos.

Registro: e  Aplicacion y cumplimiento de requisitos del Informe mensual de Interventoria.
e Informe ejecutivo mensual de Interventoria.
e Informe mensual de Supervision
Anexo Administrativo:
e Acta de vecindad.
e Acta de seguimiento de contrato
Control de personal
Relacion de correspondencia
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e Acta de suspension

e Actadereinicio

Anexo Técnico:

e Relacion de documentos

e Relacion de planos

e Control de equipos

e Control de equipos de medicidn

e Control de inspeccidn y ensayos

e Control de seguridad industrial

e Formato de registro fotografico

e Andlisis de precios unitarios (si aplica)

e Comparacion y fijacidén de precios no previstos

e  Cumplimiento normatividad ambiental

Anexo Presupuestal:

¢ Informe de inversion y buen manejo del anticipo (si aplica)

e Acta de recibo parcial y balance presupuestal

e Acta de mayores y menores cantidades e items no previstos (si aplica segun el tipo
de contrato)

e  Formato Inspeccién Interna

Tiempo o frecuencia: mensual

Actividad D23. Elaborar Informe Mensual de Contrato Marco de Interventoria

Interventor: Entregar al Coordinador Regional mensualmente un informe
consolidado del estado de ejecucidn del CMI en el cual se refleje el estado de avance
y ejecucidon consolidado en los aspectos técnicos, administrativos, juridicos y
financieros; con base en las actas de servicio emitidas.

Roles y Coordinador Regional: Revisar y aprobar o rechazar (segln aplique), dentro de los

responsabilidades: 15 dias calendario siguientes a la radicacidn, el Informe Mensual del CMI presentado
por el Interventor, el cual serd requisito para autorizar y procesar el pago del costo
fijo mensual.

De acuerdo con el informe presentado por el Interventor, el Coordinador Regional
debera solicitar al Patrimonio Auténomo el inicio de las acciones que correspondan.

Registro: Informe Mensual del CMI.

Tiempo o frecuencia: Mensual

Actividad D24: Realizar y revisar informe final de Interventoria de las Actas de Servicio

Roles y responsabilidades

Interventor: una vez terminado el objeto del acta de Servicio, el Interventor tiene la responsabilidad de
verificar el cumplimiento de todas las obligaciones establecidas en los Términos de Condiciones
Contractuales (TCC), en el acta de Servicio y en el contrato a través de los soportes de la ejecucidén del mismo
y debe realizar el informe final que haga memoria descriptiva del cumplimiento de las obligaciones pactadas,
el cual entrega al supervisor, en un plazo no mayor a cuarenta y cinco dias (45) dias calendario después de
la terminacion del plazo de ejecucidn. El informe final debe contener como minimo los siguientes capitulos:
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1. Capitulo I. Antecedentes y descripcion general del acta de Servicio de interventoria segun aplique.

2. Capituloll. Licenciasy /o permisos requeridos para el desarrollo del acta de Servicio, asi como paz y salvo
con las diferentes empresas de servicio publicos o con las entidades requeridas para la aprobacion final
del objeto del acta de Servicio.

3. Capitulo Ill. Metodologia de construccién, descripcidn de las obras ejecutadas y de las actividades de
mejoramiento y/o recuperacion, las cantidades de obra ejecutadas que incluyan la abscisa o localizacién,
discriminando las mayores cantidades de obras ejecutadas y obras adicionales segln aplique y la relacidn
de metas contractuales ejecutadas.

4. Capitulo IV. Control de calidad. En este capitulo se deben anexar los registros relacionados con el
cumplimiento de especificaciones técnicas, control equipos de medicidon, resultados de ensayos de
laboratorio, entre otros, de acuerdo con la normatividad vigente aplicable al proyecto. Certificacién de
cumplimiento de que los trabajos se ejecutaron acorde con los parametros contemplados en la ley 400
de 1997, en la Resolucidon 0004 de 2004 y la NSR 10, entre otras.

5. Capitulo V. Aspectos logisticos: personal del Contratista, equipo utilizado por el Contratista,
cumplimiento de seguridad industrial y salud ocupacional.

6. Capitulo VI. Cumplimiento de aspectos ambientales y sociales requeridos en el desarrollo del acta de
Servicio, presupuesto aprobado, justificado e invertido para este capitulo.

7. Capitulo VII. Aspectos presupuestales y legales del acta de Servicio, balance de ejecucién presupuestal y
facturacion. Modificaciones realizadas. Actualizacion y verificacion de garantias en aspectos
contractuales y post- contractuales.

8. Capitulo VIII. Contrato de Interventoria. En este capitulo se deben presentar aspectos presupuestales y
legales del acta de Servicio generalidades, recursos del Interventor, control de calidad.

9. Capitulo IX. Anexos. Estos deben ser:

a. Presupuesto general del acta de Servicio a precio global fijo

b. Cuando se realice mejoramiento o recuperacion de edificaciones existentes y se requiera el listado
de precios de la Entidad Territorial que aplican a la ejecucion, asi como de los items de precios extras
fijados durante la ejecucion del contrato aprobados por la interventoria (segun aplique de acuerdo
con el tipo de contrato y alcance de este)

C. C. Licencias y permisos obtenidos.

Cumplimiento de normatividad ambiental y social

e. Pazy salvos con las empresas de servicios publicos y/o empresas requeridas para la aprobacion final
del acta de Servicio.

f. Planos récord del proyecto donde se visualice lo ejecutado; perfiles estructurales etc.

Disefios de las obras ejecutadas segun los planos récord debidamente aprobado, de acuerdo con los

establecido en el numeral 1.4.3.8 del decreto 945 de 2017literal (f, o aquel que lo complemente,

modifique o sustituya.

h. Actas suscritas (orden de iniciacion, suspension, reiniciacion, terminacion, entrega y recibo final del
objeto contratado).

i.  Registros fotogrdficos (antes, durante y después) y/o filmicos de lo ejecutado (con fechador).

j. Manual de mantenimiento y conservacion o recomendaciones especiales que sean necesarios para
la_conservacion de los bienes entregados. Adicionalmente, un Acta de Entrega de estos
documentos junto

k. Libro o bitdcora del contrato.

I, Formato de evaluacion de desempefio del contratista para el acta de Servicio.

m. Los demds documentos que se consideren pertinentes por parte del FFIE.

Asi mismo, se debe remitir al Supervisor los documentos relacionados a continuacién, con el fin de que hagan

parte de la carpeta del contrato dentro del procedimiento de liquidacidn o cierre de las Actas de servicio.

Q
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Aplicabilidad segun tipo de contrato objeto de
Interventoria
Nombre del formato Estudios / Estudios, ..
Disefios, Obra Disefios y Suminist
Consultorias Obra ro
Acta de terminacién del acta de Servicio por fase X X X X
Acta de entrega y recibo final del acta de Servicio X X X X
Acta de cierre por fase del Acta de Servicio X X X X
Formato de nivel de desempefio C. A C.A C. A C. A
Garantias actualizadas X X X X
Otros que se requieran de acuerdo con los TCCy el X X X X
contrato

C.A. Cuando aplique; N. A. No aplica

Nota 1: A mas tardar el dia habil siguiente a la fecha de terminacidén contractual de la Fase 3, el Interventor
debera remitir el informe final al equipo de liquidaciones quienes validaran el contenido minimo contractual
de acuerdo con la lista de chequeo aprobada para tal fin, con la finalidad de emitir posibles subsanaciones al
informe si asi lo requiere, asi mismo, se solicitard a los gestores territoriales la respectiva aprobacion; el equipo
de liquidaciones guardard el informe y su respectiva aprobacién en los expedientes y bases de datos
correspondientes. Toda esta gestion documental se realizara a través del correo electronico
liquidaciones@ffie.com.co.

Supervisor del Acta de Servicio: revisar, verificar, aprobar o reprobar los informes finales entregados por la
Interventoria dentro de los diez (10) dias calendario siguientes al recibo del radicado de la documentacion
realizada por el interventor. En el caso que el informe sea aprobado o rechazado, el supervisor notificara
mediante oficio dirigido a la interventoria con copia al Coordinador Regional y a la UG-FFIE a través del correo
liguidaciones@ffie.com.co

En los casos en que el informe final de Interventoria requiera aclaraciones, complementaciones o similares, el
supervisor debe remitir comunicacion, con copia la UG-FFIE (liquidaciones@ffie.com.co), y al Coordinador
Regional, en la cual acuse recibo del informe respectivo y se listen las observaciones que el interventor debe
atender en los siguientes cinco (5) dias habiles al recibo del informe del supervisor.

Nota 2: Para el caso puntual del informe final del Contratista de Obra y en aras de adelantar una correcta gestion
en el seguimiento y control de las actas de cierre del acta de servicio, la interventoria debe remitir un correo a
liguidaciones@ffie.com.co con copia a novedades@ffie.com.co notificando la recepcién y la aprobacién del
informe final de obra, esto con la finalidad de adelantar y cerrar el contrato y/o acuerdo de obra.

Registros:

Informe final con sus correspondientes soportes.

Acta de terminacién de acta de Servicio.

Acta de entrega y recibo final del acta de Servicio.

Acta de cierre por fase del acta de Servicio

Proyecto de liquidacion del acta de Servicio de Obra.

Formato de calificacién de nivel de desempeiio (cuando aplique).
Garantias actualizadas.

Otros que se requieran de acuerdo con los TCCy contrato.

Tiempo o frecuencia: Al finalizar la ejecucidn del acta de Servicio (Al finalizar la fase 2 del proyecto)
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Actividad D25: Realizar y revisar informe final de Contrato Marco de Interventoria

Roles y responsabilidades

Interventor: una vez terminado el objeto del CMI, el Interventor tiene la responsabilidad de verificar el
cumplimiento de todas las obligaciones establecidas en los Términos de Condiciones Contractuales (TCC), y
en el contrato a través de los soportes de la ejecucion del mismo y debe realizar el informe final que haga
memoria descriptiva del cumplimiento de las obligaciones pactadas, el cual entrega al supervisor del contrato
, en un plazo no mayor a treinta (30) dias calendario después de la terminaciéon del plazo de ejecucion. El
informe final debe contener como minimo los siguientes capitulos:

1. Capitulo I. Antecedentes y descripcion general del contrato objeto de interventoria.

2. Capitulo Il. Informe de Cierre de las Actas de Servicio emitidas bajo el CMI con copia de estas.

3. Capitulo Ill. Aspectos logisticos: personal del Contratista, equipo utilizado por el Contratista,
cumplimiento de seguridad industrial y salud ocupacional.

4. Capitulo IV. Aspectos presupuestales y legales del contrato — balance de ejecucién presupuestal y
facturacion del contrato. Modificaciones realizadas al contrato. Actualizacién y verificacién de
garantias en aspectos contractuales y post- contractuales.

5. Capitulo V. Anexos. Estos deben ser:

a.
b.
c.

d.
e.

Presupuesto general del contrato.

Listado de licencias y permisos obtenidos.

Actas suscritas (acta de iniciacién, suspension, reiniciacion, terminacion, entrega y recibo final
del objeto contratado).

Formato de evaluacion de desempefio del contratista para el CMI.

Los demds documentos que se consideren pertinentes por parte del FFIE.

Asi mismo, se debe remitir al Supervisor del Contrato Marco de interventoria los documentos relacionados a
continuacién, con el fin de que hagan parte de la carpeta del contrato dentro del procedimiento de
liquidacién o cierre de las Actas de servicio

Aplicabilidad segun tipo de contrato objeto de Interventoria
Nombre del formato Es?ud:os/ Es.;tu::hos, L.
Disefios, Obra Disefosy Suministro
Consultorias Obra
Acta de terminacidn del acta de Servicio X X X X
por fase
Acta de terminacién del contrato marco X X X X
Acta.d.e entrega y recibo final del acta de X X X X
Servicio
Acta de entrega y recibo final del objeto
contractual
Acta.d.e cierre por fase del Acta de X X X X
Servicio
Proyecto De Liquidacién Del Contrato X X X X
Marco
Aplicabilidad segun tipo de contrato objeto de Interventoria
Nombre del formato ESFUdJOS/ E?tuillos, L.
Disefios, Obra Disefios y Suministro
Consultorias Obra
Formato de nivel de desempefio C. A C. A C. A C. A
Garantias actualizadas X X X X
Otros que se requieran de acuerdo con
X X X X
los TCCy el contrato
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C.A. Cuando aplique; N. A. No aplica

Coordinador Regional: Revisar, verificar, aprobar o reprobar el informe final entregado por la Interventoria
dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al recibo del radicado de la documentacién realizada por el
interventor. En el caso que el informe sea aprobado, el supervisor del CMI aprobara mediante oficio dirigido a la
interventoria con copia al Patrimonio Auténomo.

En los casos en que el informe requiera aclaraciones, complementaciones o similares, el Coordinador Regional
debe remitir comunicacion con copia al Patrimonio Auténomo, en la cual acuse recibo del informe respectivo y
se listen las observaciones que el interventor debe atender en los siguientes cinco (5) dias habiles al recibo del
informe del supervisor del CMI.

Registros:

Informe final con sus correspondientes soportes.

Acta de terminacidn de Acta de Servicio o contrato.

Acta de entrega y recibo final del acta de Servicio o del objeto contractual.
Acta de cierre por fase del acta de Servicio

Proyecto de liquidacion de contrato.

Formato de calificacién de nivel de desempefio (cuando aplique).
Garantias actualizadas.

Otros que se requieran de acuerdo con los TCCy contrato.

Tiempo o frecuencia: Al finalizar la ejecucion del proyecto
E. COMPONENTE 5 - NOVEDADES CONTRACTUALES Y TOMAS DE DECISION

SUBCOMPONENTE 5.1: Novedades Contractuales

Actividad E1: Solicitar suspension del Acta de Servicio de Obra o Acuerdo de Obra

Roles y responsabilidades

Contratista: Remitir al Interventor (el mismo dia que se genera la necesidad de la suspensidn), con copia al
Supervisor y al coreo electrénico novedades@ffie.com.co la solicitud de suspensién del acta de Servicio o del
Acuerdo de Obra donde se expongan los hechos que la motivan junto con los soportes que la acrediten.

Interventor: Recibir por parte del Contratista de Obra la solicitud de suspensién con el fin de emitir su
aprobacidén o rechazo ala solicitud dentro del término de un (1) dia habil siguiente a su recibo.

En el evento en que el interventor no se encuentre de acuerdo con los términos iniciales de la solicitud de
suspension del Contratista del Acuerdo de Obra, podra ajustarla de acuerdo con las condiciones técnicas que
esta considere y solo se tendra en cuenta lo aprobado por la interventoria. Asi mismo, cuando la
interventoria encuentre completamente improcedente la solicitud de suspensidn, procedera al rechazo de la
misma. Situacion que debera ser comunicada por escrito al Contratista del Acuerdo de Obra, con copia al
correo novedades@ffie.com.co indicando los motivos correspondientes.

En el evento de ser aprobada la solicitud, el Interventor deberad realizar lo siguiente:

1. Informar al Supervisor con copia al correo electrénico novedades@ffie.com.co sobre la existencia de la
novedad y que la misma fue aceptada por el Interventor, dentro del término de un (1) dia habil
siguiente al recibo de la misma.

1. Diligenciar y remitir el acta de suspensién del Acta de Servicios de Obra y del Acuerdo de Obra en el
formato determinado por la UG FFIE suscrita por el Contratista de Obra e Interventoria en fisico (su
fecha no podra ser superior al dia habil siguiente al que ocurre el hecho que genera la novedad) a la UG
FFIE. Se debe dirigir al Equipo de Novedades de la Direccidn Técnica a través del correo electrdnico
novedades@ffie.com.co. Asi mismo, debera indicar si el tramite se realizara con firmas originales o a
través de firma digital.

2. Encaso de que el trdmite se realice con firmas originales, debera diligenciar y remitir en fisico el acta de
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suspension del Acta de Servicios de Obra y del Acuerdo de Obra, en el formato determinado por la UG
FFIE, debidamente suscrita por el Contratista de Obra e Interventoria, al Equipo de novedades de la
Direccion Técnica y una copia al correo electrénico novedades@ffie.com.co. Todo lo anterior dentro
del término de tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia del hecho que motiva la suspensién.

3. Atender las observaciones que realice la UG FFIE: En caso de que el Supervisor o el Equipo de
Novedades identifiquen inconsistencias o sugieran subsanaciones al Acta de Suspension suscrita por el
Contratista y el Interventor, estos tendran conjuntamente un plazo dos (2) dias habiles para atenderlas,
suscribir de nuevo la novedad contractual y enviarla en fisico a la UG FFIE.

Supervision UG FFIE:

1. El Supervisor del Acta de Servicio debe recibir del interventor, la notificacion de la existencia de unos
hechos que generan una suspensién (descripcion de los hechos que genera la suspensidn y fechas de la
misma) del Acta de Servicio de Obra y Acuerdo de Obra, el mismo dia en que se evidencie la necesidad de
suspension.

2. A mas tardar al primer (1) dia habil siguiente al recibo de la solicitud por parte del Interventor, el
Supervisor debera remitir las observaciones o correcciones a que haya lugar al interventor y comunicar el
aval de la solicitud, al equipo de novedades, a través del correo electrénico novedades@ffie.com.co.

UG-FFIE:

1. En caso de que el tramite se realice con firmas originales, una vez recibida el acta suscrita por el
Contratista y el Interventor, la debera firmar el Supervisor de la Interventoria.

Nota 1 : Sin perjuicio de la aprobaciéon emitida por el Supervisor y el tramite de los documentos, la
Coordinacién Regional serd responsable del registro de la novedades en el Sistema de Informacién que para
tal fin se tenga dispuesto en la UG-FFIE, con la misma oportunidad.

Nota 2: Para los eventos en donde no se suscriban las novedades en los términos antes sefialados, no se
subsanen o ajusten conforme lo requerido por la UG FFIE o no se concluya la suscripcidn a través de las
herramientas digitales en el plazo establecido, se entendera que dichas novedades no fueron celebradas.

Nota 3: De igual forma, la suscripcién del documento podra realizarse utilizando el mecanismo digital, para
lo cual el Contratista de Interventoria deberd remitir al Supervisor las actas de suspension elaboradas en los
formatos ya establecidos, en el correo de aprobacién antes mencionado el mismo dia de ocurrencia de la
novedad. Una vez cargados en la plataforma los responsables deberan proceder con la suscripcion en un
plazo maximo de 24horas.

Registro: Acta de suspension. En la misma se deben establecer las fechas limite de suspensidn y si los motivos
de la suspensidon se levantan antes de la fecha limite esta deberd reiniciar mediante un acta de reinicio
anticipado. En caso de que el reinicio esté sometido a una condicion, se debera suscribir el acta de reinicio
correspondiente, al momento de cumplirse dicha condicién. En caso de que el acta contenga un plazo y una
condicion, el reinicio operara al momento de cumplirse el plazo contemplado en el acta de suspensidn, sin
necesidad de suscribirse documento adicional, salvo que dicho plazo sea prorrogado. Es responsabilidad de la
interventoria validar tanto lo hechos que dan lugar a la suspensiéon como las condicione.

Tiempo o frecuencia: Cuando se requiera.
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Actividad E2: Solicitar suspension del acta de Servicio de Interventoria

Cuando el origen de la solicitud es del Interventor del contrato:

Interventor: Remitir al Supervisor y al correo novedades@ffie.com.co (el mismo dia que
se genera la necesidad de la suspensidn), con copia al Coordinador Regional la solicitud de
suspension del Acta de Servicios Servicio donde se expongan los hechos que la motivan
junto con los soportes que la acrediten.

Supervision UG FFIE: Recibir por parte del Contratista de interventoria la solicitud de
suspension y el proyecto de Acta de Suspension del Acta de Servicio de Interventoria y
emitir su aprobacién o rechazo a la solicitud, dentro del término de un (1) dia habil

Roles y siguiente a su recibo.
responsabilidades:

En el evento en que el Supervisor no se encuentre de acuerdo con los términos iniciales
de la solicitud de suspensidn, podra sugerir que se efectuen los ajustes del caso y solo se
tendra en cuenta lo aprobado por la supervisién. Asi mismo, cuando el Supervisor
encuentre completamente improcedente la solicitud de suspensidn, procederd al rechazo
de la misma, situacién que deberd ser comunicada al Contratista de Interventoria con
copia al correo novedades@ffie.com.co indicando los motivos correspondientes

En el evento de ser aprobada la solicitud, el Supervisor debera realizar lo siguiente:

1-Informar a través de correo electrénico a novedades@ffie.com.co sobre la existencia de
la novedad y que la misma fue aceptada por el Supervisor, dentro del término de un (1)
dia habil siguiente al recibo de la misma. Asi mismo, deberd indicar si el tramite se
realizara con firmas originales o a través de firma digital.

2-En caso de que el tramite se realice con firmas originales, debera diligenciar y remitir en
fisico el Acta de Suspensién del Acta de Servicio de Interventoria, en el formato
determinado por la UG FFIE, debidamente suscrita por el Contratista de Interventoria, al
Equipo de Novedades de la Direccidn Técnica y una copia al correo electrénico
novedades@ffie.com.co. Todo lo anterior, dentro del término de tres (3) dias habiles
siguientes a la ocurrencia del hecho que motiva la suspension.

3-Atender las observaciones: En caso de que se identifiquen inconsistencias o sugiera
subsanaciones al Acta de Suspension suscrita por el Interventor, tendrdn conjuntamente
un plazo dos (2) dias habiles para atenderlas, suscribir de nuevo la novedad contractual y
enviarla en fisico a la UG FFIE.

Nota 1: Sin perjuicio de la aprobacion emitida por el Supervisor y el tramite de los
documentos, la Coordinacidn Regional serd responsable del registro de la novedad en el
Sistema de Informacién que para tal fin se tenga dispuesto en la UG-FFIE, con la misma
oportunidad.

Nota 2: Para los eventos en donde no se suscriban las novedades en los términos antes
sefialados, no se subsanen o ajusten conforme lo requerido por la UG FFIE o no se
concluya la suscripcion a través de las herramientas digitales en el plazo establecido, se
entendera que dichas novedades no fueron celebradas.

Nota 3: De igual forma, la suscripcion del documento podra realizarse utilizando el
mecanismo digital, para lo cual el Contratista de Interventoria debera remitir al
Supervisor las actas de suspension elaboradas en los formatos ya establecidos, en el
correo de aprobacion antes mencionado el mismo dia de ocurrencia de la novedad. Una
vez cargados en la plataforma los responsables deberdn proceder con la suscripcion en
un plazo maximo de 24horas.
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Acta de suspension. En la misma se debe establecer el plazo de la suspension; y si las
motivaciones que generaron suspension se levantan antes de la fecha limite esta
debera reiniciar mediante un acta reinicio anticipado. En caso de que el reinicio esté
sometido a una condicion, se debera suscribir el acta de reinicio correspondiente, al
momento de cumplirse dicha condicidn. En caso de que el acta contenga un plazo y una
condicidn, el reinicio operara al momento de cumplirse el plazo contemplado en el acta
de suspension, sin necesidad de suscribirse documento adicional, salvo que dicho plazo
sea prorrogado. Es responsabilidad de la supervisién validar tanto lo hechos que dan
lugar a la suspensién como las condiciones para el reinicio. Debera informarla de
inmediato al Coordinador Regional y al correo novedades@ffie.com.co

Registro:

Tiempo o Cuando se requiera. Es requisito obligatorio, que el contrato de interventoria se
frecuencia: encuentre vigente para la ejecucion del contrato de obra.
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Actividad E3: Suscribir reinicio del Acuerdo de Obra

Contratista de obra: Suscribir con el Interventor y la Supervision de la UG FFIE, el
acta de reinicio del Acta de Servicio de Obra o Acuerdo de Obra, solo en los casos en
que la suspension haya quedado sometida a una condicidn y esta se haya superado o
cuando ademas de la condicion se haya estipulado un plazo y la condicion, es decir, el
evento que haya dado origen a la suspension haya sido superado antes de la fecha
indicada en el acta de suspension para su reinicio. En los demas casos, no sera
necesaria la suscripcién de un acta de reinicio.

Roles y

responsabilidades: Para los casos en que deba suscribirse el acta de reinicio, deberd remitir al
Interventor (el mismo dia que se genera la necesidad del reinicio), con copia al
Supervisor y al correo electrénico novedades@ffie.com.co la solicitud de reinicio del
Contrato de Obra, donde se expongan los hechos que la motivan junto con los
soportes que la acrediten.

El Contratista de Obra tiene la obligacién de realizar las actualizaciones de pdlizas que
corresponda y presentarlas a la Interventoria, y esta ultima, a la UG FFIE, quien
posteriormente remitird al Patrimonio Auténomo para su aprobacion.

Interventor: Recibir por parte del Contratista de Obra la solicitud de reinicio y emitir su
aprobacién o rechazo a la solicitud con sus respectivos soportes a mas tardar un (1) dia
habil después del recibo de la solicitud por parte del Contratista.

En el evento de rechazo, el Interventor deberd devolver la solicitud al contratista de
obra, soportando sus motivos y argumentos o razones.

En el evento de ser aprobada o generada la solicitud, el Interventor debera realizar lo
siguiente:

1. Informar a través de correo al Supervisor y a novedades@ffie.com.co sobre la
existencia de la novedad y que la misma fue aceptada por el Interventor, dentro
del término de un (1) dia habil siguiente al recibo de la misma.

2. Elaborar, diligenciar y remitir en fisico el Acta de Reinicio del Contrato de Obra y
del Contrato de Interventoria en el formato determinado por la UG FFIE suscrita
por el Contratista de Obra e Interventoria, al Equipo de Novedades de la Direccion
Técnica y una copia a través del correo electronico novedades@ffie.com.co. Todo
lo anterior, dentro del término de tres (3) dias habiles a la ocurrencia del hecho
que motiva el reinicio.

3. Atender las observaciones que realice la UG FFIE: En caso de que el Supervisor o el
Equipo de Novedades identifique inconsistencias o sugiera subsanaciones al Acta
de Reinicio suscrita por el Contratista y el Interventor, estos tendran
conjuntamente un plazo dos (2) dias habiles para atenderlas, suscribir de nuevo la
novedad contractual y enviarla en fisico a la UG FFIE.

Aun en el evento en el cual el Contratista de Obra no solicite el Reinicio, sera
responsabilidad del Interventor verificar si se superaron los motivos que dieron origen a
la suspensidn y tramitar el reinicio, tanto del Acta de Servicio de Obra o Acuerdo de
Obra como del Acta de Servicio de Interventoria.

Cuando se encuentre tramitado el reinicio, el Interventor debe hacer seguimiento para
que el contratista, realice la modificacidn de las pdlizas y que las mismas sean remitidas
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a la UG FFIE, quien remitird al Patrimonio Auténomo, para su aprobacion.

Supervision de la UG FFIE: Verificar que efectivamente los motivos de la suspension
fueron superados y remitir dicho concepto al profesional de apoyo a la supervision.
Efectuada la revision, procedera a suscribir el acta de reinicio del Acta de Servicio de
Obra o Acuerdo de Obra.

1. El Supervisor del Acta de Servicio de Interventoria debe recibir del interventor,
la notificacion de que los hechos que generaron la suspensién fueron
superados y que por ende procede el reinicio tanto del contrato de obra como
del contrato de interventoria, el mismo dia en el que se evidencie la necesidad
del reinicio.

2. A mas tardar un (1) dia habil después del recibo de la solicitud por parte del
Interventor, el Supervisor deberd remitir las observaciones o correcciones a
que haya lugar al Interventor.

UG-FFIE:

1. En caso de que el trdmite se realice con firmas originales, una vez recibida el acta
suscrita por el Contratista y el Interventor, deberd adelantar el proceso de firma
por el Supervisor.

Nota 1: Sin perjuicio de la aprobacion emitida por el Supervisor y el tramite de los
documentos, la Coordinacidon Regional sera responsable del registro de la novedad en el
Sistema de Informacién que para tal fin se tenga dispuesto en la UG-FFIE, con la misma
oportunidad.

Nota 2: Para los eventos en donde no se suscriban las novedades en los términos antes
sefialados, no se subsanen o ajusten conforme lo requerido por la UG FFIE o no se
concluya la suscripcion a través de las herramientas digitales en el plazo establecido, se
entendera que dichas novedades no fueron celebradas.

Nota 3: De igual forma, la suscripcion del documento podrd realizarse utilizando el
mecanismo digital, para lo cual el Supervisor del Acta de Servicios deberd remitir las Actas
de Reinicio elaboradas en los formatos ya establecidos, en el correo de aprobaciéon antes
mencionado el mismo dia de ocurrencia de la novedad, y una vez cargados en la
plataforma los responsables deberan proceder con la suscripcién en un plazo maximo de
24 horas.

Registro: Acta de Reinicio. Incluir la reprogramacién de acuerdo con el tiempo de la suspension

Tiempo o

. Cuando se requiera.
frecuencia:



F e F 1
Infraestructura

Educativa

La educacion | smineducarisn I!A'
es de todos -

Actividad E4: Realizar Reinicio del acta de Servicio de Interventoria

Interventor: Suscribir con la Supervision de la UG FFIE, el acta de reinicio del Acta de
Servicio de Interventoria, solo en los casos en que la suspensién haya quedado sometida
a una condicién y esta se haya superado o cuando ademas de la condicién se haya
estipulado un plazo y la condiciéon, es decir, el evento que haya dado origen a la
suspensién haya sido superado antes de la fecha indicada en el acta de suspensién para
su reinicio. En los demas casos, no serd necesaria la suscripcion de un acta de reinicio.

Rolesy
responsabilidades:

Para los casos en que deba suscribirse el acta de reinicio, debera remitir al Supervisor del
Contrato de Interventoria y al correo novedades@ffie.com.co (el mismo dia que se
genera la necesidad del reinicio), con copia al Coordinador Regional, la solicitud de
reinicio del Contrato de Interventoria.

El Contratista de Interventoria debera asistir cuando sea requerido por la UG FFIE para la
suscripcion de novedades. En caso de no presentarse a suscribir las novedades las
mismas se entenderan por no celebrada.

El Interventor tiene la obligacion de realizar las actualizaciones de pdlizas que
corresponda y presentarlas a la Supervision, quien las remitira al Patrimonio Auténomo
para aprobacion.

Gestor Territorial: Revisar, verificar y dar visto bueno a la solicitud de reinicio y remitir a
la supervision.

Supervision UG FFIE: Verificar que efectivamente los motivos de la suspensién fueron
superados, emitir su aprobacion o rechazo a la solicitud con sus respectivos soportes a
mas tardar un (1) dia habil después del recibo de la solicitud por parte del Interventor y
proceder a suscribir el acta de reinicio.

En caso de que la novedad sea aprobada debera:

1. Informar a través de correo electronico a novedades@ffie.com.co sobre la
existencia de la novedad y que la misma fue aceptada por el Supervisor, dentro del
término de un (1) dia habil siguiente al recibo de la misma.

2. Diligenciar y remitir en fisico el Acta de Reinicio del Acuerdo de Interventoria en el
formato determinado por la UG FFIE suscrita por la Interventoria) al Equipo de
Novedades de la Direccidn Técnica y una copia a través del correo electrénico
novedades@ffie.com.co. Todo lo anterior, dentro del término de tres (3) dias
habiles a la ocurrencia del hecho que motiva el reinicio.

3. Atender las observaciones que realice la UG FFIE: En caso de que se identifiquen
inconsistencias o sugiera subsanaciones al Acta de Reinicio suscrita por el
Interventor y el Supervisor, tendran conjuntamente un plazo dos (2) dias habiles
para atenderlas, suscribir de nuevo la novedad contractual y enviarla en fisico a la
UG FFIE.

Nota: Cuando se encuentre tramitado el reinicio, la Supervisién debe propender porque
el Interventor realice la modificacidon de las pdlizas y que las mismas sean remitidas al
Patrimonio Auténomo con copia la UG-FFIE, para su aprobacidn. Sin perjuicio de lo
anterior, el Interventor debe verificar si existe total certidumbre de la fecha de reinicio,
justificando debidamente que el evento que origind la suspensidn ha sido resuelto.
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1. En caso de que el tramite se realice con firmas originales, una vez recibida el acta
suscrita por el Contratista de Interventoria, el Supervisor de la UG FFIE procedera
a firmarla.

Nota 1: Sin perjuicio de la aprobaciéon emitida por el Supervisor y el trdmite de los
documentos, la Coordinacidn Regional serd responsable del registro de la novedad en el
Sistema de Informacién que para tal fin se tenga dispuesto en la UG-FFIE, con la misma
oportunidad.

Nota 2: Para los eventos en donde no se suscriban las novedades en los términos antes
sefialados, no se subsanen o ajusten conforme lo requerido por la UG FFIE o no se
concluya la suscripcion a través de las herramientas digitales en el plazo establecido, se
entendera que dichas novedades no fueron celebradas.

Nota 3: De igual forma, la suscripcion del documento podra realizarse utilizando el
mecanismo digital, para lo cual el Supervisor del Contrato de Interventoria deberd remitir
las Actas de Reinicio elaboradas en los formatos ya establecidos, en el correo de
aprobacién antes mencionado el mismo dia de ocurrencia de la novedad, y una vez
cargados en la plataforma los responsables deberan proceder con la suscripcion en un
plazo maximo de 24 horas.

Registro: Acta de reinicio. Incluir la reprogramacién de acuerdo con el tiempo de la suspension

Tiempo o

. Cuando se requiera.
frecuencia:
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Actividad E5: Adicién o Prérroga del acta de Servicio y/o del Acuerdo de Obra

Para ver mayor detalle de las novedades contractuales de todas las fases del proyecto,
remitirse al anexo “Instructivo Procedimiento Novedades” en el cual se especifican
tiempos, responsables, entre otros.

Contratista de obra: Suscribir con el Interventor, la solicitud de novedad del acta de
Servicio o del Acuerdo de Obra y remitir la informacion requerida para soportar dicha
solicitud. Suscribir con el Patrimonio Auténomo, el documento contractual
correspondiente, una vez sea aprobada la solicitud.

Interventor: Elaborar (cuando aplique), avalar y remitir la solicitud de novedad del acta
de Servicio o del contrato de obra, presentadas por el contratista de obra y emitir un
concepto técnico al respecto dirigido al Supervisor, con copia al Coordinador Regional
con 10 dias hdbiles de antelacién. Dichas solicitudes deben estar claramente
justificadas.

Para remitir la solicitud de novedad del acta de Servicio o del Acuerdo de Obra, el
Interventor debe garantizar que el Acta de Servicio y/o Acuerdo de obra se encuentre
vigente, asi como las Garantias Contractuales.

Supervisor del Acta de Servicio: Revisar y emitir su recomendacion al Coordinador
Regional en lo referente a la solicitud de modificacién del acta de Servicio.
Coordinador Regional: De acuerdo con la solicitud presentada por el Contratista de
Obra e Interventor y la recomendaciéon del supervisor, revisar y presentar a Comité
Técnico y Fiduciario, las solicitudes de novedad del acta de Servicio o del Acuerdo de
Obra acompafiada con los soportes y justificaciones necesarias.

Comité Técnico: Con base en la solicitud del Coordinador Regional, analiza y recomienda
al Comité Fiduciario la suscripcion de la modificacion del Acta de Servicio o Acuerdo de
Obra.

Comité Fiduciario: Con base en la recomendacién del Comité Técnico aprueba e
instruye al Consorcio FFIE Alianza BBVA actuando Unica y exclusivamente como vocero
del PA FFIE Patrimonio Auténomo PA-FFIE la suscripcion de la modificacion del Acta de
Servicio o Acuerdo de Obra.

Direccion Juridica UG-FFIE: Una vez se cuente con la aprobacién del Comité Fiduciario,
proyectara la minuta correspondiente y la remitird al Consorcio FFIE Alianza BBVA
actuando Unica y exclusivamente como vocero del PA FFIE Patrimonio Auténomo.

Rolesy
responsabilidades:

Patrimonio Auténomo: De acuerdo con la instruccién del Comité Fiduciario, suscribir el
Acta de Servicio y/o Acuerdo de Obra. Remitir copia del documento suscrito al correo
novedades@ffie.com.co

Solicitud de modificacién.
Registro: Documento de solicitud de la novedad. Se debera Incluir la reprogramacion a que haya
lugar

Tiempo o

! Cuando se requiera.
frecuencia:

Actividad E6: Adicidn o prorroga del Acta de Servicio de Interventoria

Interventor: Realizar la solicitud de novedad del Acta de Servicio de interventoria y
remitir al Supervisor la informacion requerida para soportar dicha solicitud con al menos
Roles y 10 dias habiles de anticipacidn.
responsabilidades: Para remitir la solicitud de novedad del acta de Servicio, el Interventor debe garantizar
gue la Acta de Servicio de Interventoria se encuentre vigente y que todos los requisitos
tales como vigencia y estado de aprobacion de pélizas.
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Suscribir con el Patrimonio Auténomo, el documento de novedad contractual
correspondiente, una vez sea aprobada la solicitud.

Supervisor del Acta de Servicio: revisar, aprobar y remitir al Coordinador Regional la
solicitud de novedad del acta de Servicio o del contrato de Interventoria un (1) dia habil
después de recibida la solicitud por parte del Interventor. La aprobacion debe estar
claramente justificada.

Coordinador Regional: De acuerdo con la solicitud presentada por el Interventor y el
aval del supervisor, revisar y presentar a Comité Técnico, (previo aval de la ETC respecto
al valor y plazo) quien, a su vez, efectuara recomendacion al Comité Fiduciario, de otra
parte, La Direccidn Juridica enviard la novedad al PA-FFIE para su tramite y suscripcion.
Comité Técnico: Con base en la solicitud del Coordinador Regional, analiza y recomienda
al Comité Fiduciario la suscripcidn de la modificacion del Acta de Servicio.

Comité Fiduciario: Con base en la recomendacion del Comité Técnico aprueba e
instruye al Consorcio FFIE Alianza BBVA actuando Unica y exclusivamente como vocero
del PA FFIE Patrimonio Auténomo PA-FFIE la suscripcion de la modificacion del Acta de
Servicio.

Direccién Juridica UG-FFIE: Una vez se cuente con la aprobacién del Comité Fiduciario,
proyectara la minuta correspondiente y la remitird al Consorcio FFIE Alianza BBVA
actuando Unica y exclusivamente como vocero del PA FFIE Patrimonio Auténomo.

Patrimonio Auténomo: De acuerdo con la instruccién del Comité Fiduciario, suscribir el
Acta de Servicio y/o Acuerdo de Obra. Remitir copia del documento suscrito al correo
novedades@ffie.com.co

Solicitud de modificacidn. Incluir la reprogramacion a que haya lugar si aplica.

Registro: Documento de solicitud de la novedad.
Tiempo o

P . Cuando se requiera
frecuencia:

SUBCOMPONENTE 5.2: Controversias Contractuales

Actividad E7: Incumplimiento contractual

Interventor: Evaluar, en caso de cualquier incumplimiento de las Actas de servicio o
Acuerdo de obra, bienes y servicios, el tipo y magnitud de la falla, retraso u omisién de
las obligaciones.

Una vez revisado lo dispuesto en el documento contractual, a la luz de éste, se
adelantaran las respectivas acciones a que haya lugar.

El interventor debe remitir a la Compafiia Aseguradora, copia de las comunicaciones
gue se produzcan con el objetivo de poner en su conocimiento los hechos que puedan
redundar en la alteracion del estado del riesgo asegurado. Es importante contar con el
registro de recibido de la comunicacién por parte de la compafiia Aseguradora y enviar
al supervisor copia de este registro. Para la aplicaciéon de los Acuerdos de Nivel de
Servicio pactados previamente por las partes y que se encuentran consagradas en la
minuta del contrato, objeto de la interventoria. Es responsabilidad del Interventor,
realizar la respectiva solicitud de la aplicacion de medida sancionatoria (descuento
inmediato) dirigida al Supervisor y acompafiada de un informe mediante el cual haga
mencion expresa y detallada de los hechos, asi como de los presuntos incumplimientos
contractuales atribuibles al contratista, tasando los perjuicios y adjuntando la

correspondencia cruzada con el contratista, al igual que los demas soportes y pruebas.

Roles y
responsabilidades:
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Cuando tenga lugar un presunto incumplimiento, la interventoria debera presentar al
Comité Técnico, el informe correspondiente, solicitando a la Supervision el inicio de las
acciones a que haya lugar.

El informe técnico del posible incumplimiento serd verificado y revisado por el
supervisor técnico y el Coordinador regional antes de ser presentado al comité técnico.

El Comité Técnico analiza el informe presentado por la interventoria, y si esta de
acuerdo recomienda su presentacién ante el Comité Fiduciario, y éste a su vez, informa
a la Direccidn Juridica para que se inicie el proceso de terminacion anticipada por
incumplimiento (TAI).

Supervisor: Verificar que el Interventor cumpla con las obligaciones establecidas en el
presente Manual, en caso de falla, retraso u omision, en el cumplimiento de las
obligaciones contractuales. En caso de incumplimientos en los Acuerdos de Nivel de
Servicio (ANS) previsto en el contrato, el Supervisor debe exigir y verificar que la
informacién suministrada por el Interventor cumpla con los criterios previamente
establecidos y determinar la viabilidad de la misma a través del informe que elabore
para estos efectos.

El Supervisor, por conducto de los Coordinadores Regionales, remitird toda la
informacién recaudada a la Direccién Juridica del FFIE, para adelantar el proceso
respectivo.

En caso de que el Supervisor evidencie el incumplimiento del contratista y que, en su
concepto, amerite medidas sancionatorias, le concurre la responsabilidad de sustentar
y remitir, la solicitud de incumplimiento para el contratista y para el Interventor por su
presunta omision.

Registro: Comunicaciones con los soportes correspondientes.

Tlempo c.) Cuando se requiera.
frecuencia:
SUBCOMPONENTE 5.3: Herramientas a aplicar por el FFIE al momento del incumplimiento de la
interventoria
Para aplicar los Acuerdos de Nivel de Servicio el Coordinar Regional y/o Supervisor debera remitirse a:
» COMPONENTE 4: EJECUCION, SEGUIMIENTO Y CONTROL.
Subcomponente 4.1: Actividades de ejecucidn, seguimiento y control.
Actividad D18: Efectuar evaluacion mensual del nivel de desempefio del contratista de
Interventoria o de Obra contratado por la modalidad de Contratos Marco de Interventoria
(CMI) de Interventoria.
Subcomponente 5.2: Controversias Contractuales
Actividad E7: Incumplimiento contractual.
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Actividad E8: Aplicacion de Acuerdos de Niveles de Servicio - ANS

Interventor: Aplicar el Acuerdo de Nivel de servicio conforme a lo dispuesto en el
ANEXO TECNICO, e informar a la Supervisién el valor a descontar.

Rolesy

responsabilidades: Supervisor y Coordinador Regional: Recibir de la Interventoria el informe en el cual
se indica el valor a descontar por la aplicacion de la ANS, y comunicar a la Direccion
Juridica y Financiera de la UG FFIE.

Registro: Informe de Aplicacidon de ANS, junto con la Calificacion de nivel de desempefio.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente la necesidad.

SUBCOMPONENTE 5.4: — Informes de ejecucion, seguimiento y control

Actividad E9. Bitacora del proyecto

Contratista: llevar en conjunto con el interventor la bitacora diaria del proyecto para

registrar en ella las novedades, ordenes e instrucciones impartidas por la

Interventoria y sus especialistas, los profesionales especialistas del contratista de

Obra, asi como las recomendaciones de la supervisidn del FFIE, durante el plazo del
Roles y contrato, la custodia de este documento es de la Interventoria y debe garantizar su
responsabilidades: permanencia en el sitio de ejecucion de la obra.

Esta debe iniciarse el dia en que se firme el Acta de Inicio de la Fase 2

Interventor: llevar en conjunto con el contratista y tener la custodia de la bitacora

para registrar las novedades, drdenes e instrucciones impartidas durante el plazo del

contrato, y se debe garantizar su permanencia en el sitio de ejecucion de la obra.

Registro: Bitacora del proyecto.

Tiempo o frecuencia: Diario

Actividad E10. Realizar reporte diario de ejecucion por parte de Interventoria

Interventor: Consignar diariamente en el reporte diario de ejecucion las actividades
con las observaciones, del mismo modo realizar la publicacién de las mismas en la
APP XX o en el sistema de informacidon destinado para ello, sugerencias u objeciones
que estime conveniente y dejar constancia de lo que considere necesario.
Adicionalmente, debe contar con un registro fotografico de los avances de obra, en
la fotografia se debe evidenciar la fecha y hora de toma.

Gestor Territorial: Realizard la consolidaciéon de la informacidon remitida por la
Interventoria, si llegaren a detectarse atrasos o anomalias sustanciales en los
informes diarios, la supervision deberd solicitar plan de accion a las actividades
atrasadas.

Profesional de Apoyo a la Supervision: realizard consolidacion de la informacién
remitida por el Gestor Territorial, y si llegaren a detectarse atrasos sustanciales en la
ejecuciodn, iniciara las acciones correspondientes.

Roles y
responsabilidades:

Registro: Reporte diario de ejecucién.

Tiempo o frecuencia: Diario
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Actividad E11. Elaborar informe semanal de Interventoria

Interventor: elaborar a partir de la primera semana de iniciaciéon de la obra, el
formato Informe semanal de Interventoria, el cual debe incluir las actividades
relacionadas en la programacion del proyecto presentada por el contratista y
previamente aprobada por la Interventoria. El mencionado formato debera
diligenciarse con corte al dia sdbado y debe entregarse a mas tardar el primer dia
habil de la siguiente semana y remitirlo en formato .pdf, debidamente suscrito por
el director de interventoria, al Gestor Territorial, via correo electrénico. Los informes
originales, suscritos, deben ser entregados por el Interventor, como anexo del
informe mensual.

El primer informe semanal debe presentarse primer dia habil de la siguiente semana
de ejecucion del contrato y su contenido debe incluir la ejecucidon de la fraccion de
la primera semana.

El interventor deberd analizar semanalmente el avance de la obra, y hacer el andlisis
respectivo de las situaciones presentadas, evaluar si los posibles atrasos presentados
afectan la ruta critica del proyecto, y tomar decisiones encaminadas a exigir al
contratista ponerse al dia con las actividades rezagadas.

En el informe semanal deberan mostrarse los porcentajes de ejecucion de cada una
de las actividades, ello de la mano con el avance de inversidn presupuestal, ademas
deberad indicarse el avance ejecutado vs el programado.

Si semanalmente el retraso persiste, ello debera verse reflejado en el informe
mensual, y serad la interventoria quien determine el porcentaje de atraso y las
medidas a tomar de acuerdo con lo establecido en los TCC y el contrato de Obra.
Gestor Territorial: revisar, verificar, aprobar o reprobar los informes entregados por
la Interventoria. Gestor Territorial debe evidenciar la aceptacion con su firma o la
devolucion en caso de no ser aprobado, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la radicacidén del mismo.

El tiene la obligacién de exigir a la Interventoria los planes de accién requeridos al
Contratista de Obra, para contrarrestar los posibles atrasos presentados.
Coordinador Regional: Recibir por parte del (de los) Profesional de Apoyo a la
Supervisién(es) el(los) informe(s) del contratista de Interventoria, realizar la
compilacion de los mismos y definir el proceso a seguir segun el resultado obtenido.

Rolesy
responsabilidades:

Registro: Informe Semanal de Interventoria.

Tiempo o frecuencia: Semanal

Actividad E12. Elaborar informe mensual de Interventoria por Contrato de Obra

Roles y responsabilidades

Interventor: elaborar y radicar en la UG - FFIE el informe mensual dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del mismo, salvo aquellos casos en los que se establezca una condicion diferente,
ya sea en los TCC o en el contrato.

Para la fase 1 (pre-construccién)

El informe mensual que analice y reporte como minimo los resultados de la aprobacion del concepto de
norma expedido por la autoridad competente, la aprobacién del diagndstico normativo y esquema de
aplicacién de norma, la revisién y aprobacién de los planos y estudios necesarios para la obtencién de
licencia de construccidn, cuadros de areas, la aprobacién del cronograma para el cumplimiento y obtencion
de la licencia de construccidn, de acuerdo con los tiempos establecidos por el Decreto 1469 de 2010 o la
norma que lo adicione modifique o sustituya y la revisidn de la vigencia de la licencia de construccién.

Para la fase 2 (construccién)
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1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)
10)

11)
12)
13)

Verificacion del cumplimiento del objeto contractual, especificamente lo establecido en el Contrato y
los anexos del mismo.
Control y verificacion del cumplimiento de lineas, niveles y superficies, de acuerdo con los
Especificaciones, planos y estudios. -
Control de los procesos de conservacidon de las obras durante la construccidn, supervisando que
durante el desarrollo de la obra el Contratista no realice actividades que puedan causar dafio a los
elementos ya construidos, y en caso de presentarse algin contratiempo de esta naturaleza, requerir al
contratista para que realice las correcciones con la mayor celeridad posible.
Sugerencias de cambios o modificaciones debidamente justificadas en los procesos constructivos que
puedan mejorar las obras, en pro de lograr los resultados esperados en el Contrato, en sus apéndices
y anexos, y cumplir con la Programacion de Obra establecida y aprobada en el Contrato.
Informe semanal de Interventoria que contenga como minimo: Datos generales de los contratos,
informe de programacion, personal, flujo de caja, equipos, insumos y avance de obra programado vs
ejecutado.
Informes de control, los cuales deberan ser elaborados diariamente por los inspectores de obra de la
Interventoria.
Analisis de correctivos, se refiere al concepto de la interventoria respecto a los procedimientos de
reparaciones o correcciones ejecutadas por el contratista.
Plan de contingencia concertado con el Contratista para el siguiente mes cuando a ello hubiere lugar
Medicidn y memoria de las cantidades de obra.
Registro fotografico y filmico semanal de la obra, registrando la secuencia de todo el proceso de
construccién de las obras (antes, durante y después), estos registros deben hacer parte del Informe
Mensual de Interventoria segln lo establecido en el Contrato de Interventoria.
Seguimiento a las medidas correctivas que se han ordenado.
Orden de reparacién y/o reconstruccion de obras defectuosas.
Actas parciales de Obra.

. INFORME ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

Il. DOCUMENTOS DE SEGURIDAD SOCIAL

En el documento se debe exponer en detalle, el control de todas las actividades desarrolladas por el
Contratista durante el periodo evaluado, de acuerdo con lo indicado en el Contrato, sus Apéndices y Anexos
y siguiendo las especificaciones que se describen en el Anexo Técnico de los TCC, sin perjuicio de todos
aquellos informes que deban estar contenidos en el mismo, de conformidad con el Contrato de
Interventoria y sus demas Apéndices. El documento se presentara con la siguiente estructura:

CONTRATO DE INTERVENTORIA N2
OBJETO:
CONTRATISTA:
NIT:
PERIODO DEL INFORME A PRESENTARSE: __ DE DE 2019A____ DE DE
2019
l. ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
1. Deben referenciarse conforme al item contractual, indicar la cantidad ejecutada, el valor
de las mismas, e informar si se han efectuado actividades no previstas.
1l. GESTION AMBIENTAL
V. SEGUIMIENTO AMBIENTAL
V. DILIGENCIAMIENTO DE LA PLATAFORMA DE LA SDA
VL. GESTION SOCIAL
VIL. GENERACION DE EMPLEO
VIIl. SEGUIMIENTO A QUEJAS Y PETICIONES
IX. PROGRAMACION DE COMITES DE GESTION TERRITORIAL
X. ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD
Xl MATERIALES
Xil. PROCESOS CONSTRUCTIVOS
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XIIl. HSEQ
a. SEGURIDAD INDUSTRIAL
b. VERIFICACION PARAFISCALES
XIV. REVISION DE LA MATRIZ CONTRACTUAL DE RIESGOS, Y DAR CONCEPTO AL RESPECTO
XV. EQUIPO DE TRABAJO
XVI. RELACION DE PERSONAL
XVII. MAQUINARIA
XViil. TIEMPO DE TRABAJO
XIX. JORNADAS DE TRABAJO
XX. COMPORTAMIENTO DEL CLIMA
XXI. EVALUACION Y AVANCE DEL PROYECTO
XXIl.  AVANCE FiSICO
XXIII. AVANCE FINANCIERO
XXIV. PROYECCIONES DE AVANCE PARA EL MES SIGUIENTE
XXV. ASPECTOS CRITICOS DEL PROYECTO
XXVI. INCONVENIENTES
XXVII. SOLUCIONES
XXVIII. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
XXIX. ANEXOS (EN MEDIO MAGNETICO)
XXX. REGISTRO FOTOGRAFICO
XXXI. BITACORA DE OBRA
XXXII. CORRESPONDENCIA
XXXIII. FOTOCOPIAS DE PLANILLAS
XXXIV. DOCUMENTOS QUE NO DEBEN VENIR EN EL INFORME
XXXV. Aquellos que ya se han constituido como parte del acervo contractual como:
XXXVI. Copia del Contrato
XXXVII. Copia de actas de inicio, suspensidn, etc.
XXXVIII. Aprobaciones de pdlizas, etc.
XXXIX. NO deben anexarse fotocopias no legibles, ello es un desgaste del papel, y no aporta
para el contenido del informe.
XL. RECOMENDACIONES ESPECIALES
Profesional de Apoyo a la Supervision: revisar los informes mensuales entregados por la Interventoria y
dar el recibo a satisfaccién de estos con el formato Aplicacion y cumplimiento de requisitos del Informe
mensual de Interventoria, el cual le sirve para verificar el cumplimiento de dicho documento, dentro de los
diez (10) dias calendario siguiente a la radicacién del mismo. En los casos en que los informes de
Interventoria requieran aclaraciones, complementos o similares, el Profesional de Apoyo a la Supervisidon
debe remitir comunicacién en la cual acuse recibo del informe respectivo y se listen en el formato Aplicacion
y cumplimiento de requisitos del informe mensual de Interventoria, las observaciones que el interventor
debe atender en los siguientes tres (3) dias habiles al recibo del informe de la Interventoria radicando con
oficio remisorio los documentos (registros, soportes, entre otros) objeto de modificacion.
El Gestor Territorial debera presentar al Coordinador Regional informe ejecutivo de ejecucion, destacando
los logros alcanzados como también las falencias seguin sea el caso.
Profesional de Apoyo a la Supervision: Recibir por parte del (de los) Gestor(es) Territorial(es) el(los)
informe(s) del contratista de Interventoria, realizar la compilacidon de estos y definir el proceso a seguir
segun el resultado obtenido.
Registro: e  Aplicacion y cumplimiento de requisitos del Informe mensual de Interventoria.
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e  Control de personal

e Relacion de correspondencia

e Acta de suspensidn

e Actadereinicio

Anexo Técnico:

e Relacion de documentos

e Relacion de planos

e Control de equipos

e Control de equipos de medicidn

e Control de inspeccidn y ensayos

e Control de seguridad industrial

e  Formato de registro fotografico

e Andlisis de precios unitarios (si aplica)

e Comparacion y fijacidén de precios no previstos

e  Cumplimiento normatividad ambiental

Anexo Presupuestal:

e Informe de inversion y buen manejo del anticipo (si aplica)

e Acta de recibo parcial y balance presupuestal

e Acta de mayores y menores cantidades e items no previstos (si aplica segun el tipo
de contrato)

e Formato Inspeccién Interna

Tiempo o frecuencia: mensual

Actividad E13: Realizar y revisar informe final del Contrato de Obra

Contratista: presentar a la Interventoria para su aprobaciéon el Informe Final de obra

en los 15 dias calendario posteriores a la entrega a satisfaccion del Contrato de Obra.

Interventor: deberd aprobar el Informe final del Obra, presentado por el Contratista.

Verificar que como minimo, el informe contenga lo siguiente:

—  Descripcidon y resumen de las actividades ejecutadas en desarrollo de la obra.

— Documentacion técnica de lo realizado.

— Bitacora de obra.

— Planos récord de obra debidamente aprobados por la Interventoria y el
Supervisor Técnico Independiente, suscritos por los directores técnicos de obra
e Interventoria y por el Supervisor Técnico Independiente debidamente
radicados en las oficinas de planeacidn y/o curadurias segin corresponda.

— Registro fotografico final que deberd corresponder con el procedimiento de
transferencia de bienes aprobado.

— Manual de operacién y mantenimiento en el que se incluyan las garantias de
calidad de los materiales y equipos instalados y en correcto funcionamiento, el
manual deberd indicar todas las instrucciones para su correcta operacion,
certificado de capacitaciéon a los operarios responsables de su operacion,
indicaciones de las actividades de mantenimiento y periodicidad de las mismas
a ser aplicadas a la infraestructura construida.

—  Podlizas actualizadas de estabilidad y calidad de obra y de las demas que se
soliciten.

— Paz y salvo por todo concepto de los proveedores, subcontratistas y servicios
publicos.

— Informe del impacto social y ambiental del Proyecto con el entorno y la
comunidad.

Roles y
responsabilidades:



Cd

La educacion | smimeducacion

9 e F 1
es de todos A =y Infraestructura

Educativa

— Acreditacion del pago de parafiscales relativos al sistema de Seguridad Social
Integral, SENA, ICBF, cajas de compensacidn familiar del periodo final.

— Elinforme final de ejecucion de actividades de obra en el cual se incluyan todas
las actas parciales y finales suscritas.

— Informe financiero de ejecucion con el balance final de las sumas canceladas y
por cancelar en el acta de cierre de acuerdo con la forma de pago del contrato.

— Presentar de manera oportuna toda la informacién requerida por el Interventor,
la UG-FFIE o el PA- FFIE, de conformidad con el Manual de Supervisién e
Interventoria, Anexo Técnico, Contrato y TCC.

— Actas suscritas durante la ejecucion del Contrato de Obra que se encuentren en
el manual de supervision e interventoria y todas aquellas que hagan parte
integral del cumplimiento del objeto contractual.

—  Suscribir el Acta de cierre de cada Acta de servicio o Acuerdo de obra asignado.

Profesional de Apoyo a la Supervision y Gestor Territorial: Revisar y aprobar o

rechazar (segun aplique), dentro de los 10 dias calendario siguientes a la radicacion,

el Informe Final del Contrato de Obra previamente aprobado por el Interventor, el
cual sera requisito para autorizar y procesar el pago final.

De acuerdo con el informe presentado por el Interventor, el Apoyo a la Supervision
debera solicitar al Patrimonio Auténomo el inicio de las acciones que correspondan.

Registro: Informe Final del Contrato de Obra aprobado por la Interventoria.

Tiempo o frecuencia: 15 dias posteriores a la entrega a satisfaccion del Contrato de Obra

Actividad E14: Realizar informe final de Interventoria

Roles y responsabilidades

Interventor: entregar 1 original y 2 copias del informe FINAL, a los quince (15) dias calendario contados a
partir de la suscripcién del Acta de cierre, entrega y recibo final de todos los productos y servicios
contratados en el Contrato de obra, que debera contener, segun aplique, como minimo lo siguiente:

1) Relacién y copia de documentos contractuales suscritos para la ejecucion del Contrato de
obra.

2) Descripcion del objeto, alcance y actividades ejecutadas en cada una de las fases.

3) Planos récord de:

a. Proyecto arquitecténico.

Proyecto estructural.

Proyecto eléctrico.

Proyecto hidrosanitario.

Proyecto urbano

f.  Proyectos de sefalizacién y demds que apliquen a cada proyecto ejecutado

4) Obras ejecutadas.

5) Recomendaciones para el manejo paisajistico.

6) Registros fotograficos del antes, durante y después.

7) Informe Final de la implementacion del Plan de Aseguramiento de la Calidad, Seguridad
industrial y gestion ambiental que incluya la totalidad de los soportes generados durante la
etapa contractual del proyecto.

8) Resultados de los ensayos de materiales y demas pruebas realizadas.

9) Certificaciones de calidad de materiales utilizados.

10) Informe de seguridad y salud en el trabajo, manejo ambiental y gestidn social.

11) Pazy Salvos de pagos a proveedores y personal fijo requerido para la ejecucién del contrato

12) Correspondencia recibida y enviada.

13) Recomendaciones generales.

o oo
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14) Manual de operacidon y mantenimiento.
15) Balance de Mayores y Menores cantidades de Obra, debidamente suscrito por la
Interventoria y el Contratista de Obra.
16) Informe Financiero del Proyecto, en donde se especifiquen los pagos o movimientos
financieros que ha tenido el proyecto.
17) Informe Juridico, en donde se especifique si el proyecto en cuestidn tiene inconvenientes de
tipo juridico o legal.
El informe final debe incluir las actividades ejecutadas, tramites ante las diferentes empresas de servicios
publicos, curadurias, secretarias de Planeacion etc., especificaciones técnicas y constructivas, cantidades
de obra, presupuesto, planos y detalles, conclusiones, recomendaciones y memorias.
Profesional de Apoyo a la Supervision y Gestor Territorial: revisar, verificar, aprobar o rechazar el informe
final entregado por la Interventoria dentro de los diez (10) dias calendario siguientes al recibo del radicado
de la documentacion realizada por el interventor

Registros:

Informe Final de Interventoria con sus respectivos soportes, aprobado por el Gestor Territorial y del
Profesional de Apoyo a la Supervision.

Acta de recibo a satisfaccidon de estudios y disefios

Acta de apropiacidn de estudios y disefios existentes

Acta de Entrega Fisica de la Obra

Acta Final.

Acta de Liquidacion

Garantias actualizadas

Otros que se requieran de acuerdo con los TCCy contrato.

Tiempo o frecuencia: treinta (30) dias calendario contados a partir de la suscripcion del Acta de cierre,
entrega y recibo final de todos los productos y servicios contratados en el Contrato
de Interventoria

F. COMPONENTE 6 - PAGOS CONTRATISTAS DE OBRA E INTERVENTORIA

NOTA: Las actividades descritas a continuacion deberan cumplirse a cabalidad para dar tramite a los
respectivos pagos, asi como lo establecido en los TCC y Anexos técnicos, sin embargo para efectos de remitir
la documentacién por parte de la UG FFIE al Consorcio FFIE Alianza BBVA para efecto de pago, se resumiran
en listas de chequeo previamente acordadas con el Consorcio por cada tipo de pago que contendran lo
establecido en el presente manual, exceptuando informacion en medio digital o aquella informacién que deba
reposar en la UG FFIE.

SUBCOMPONENTE 6.1 Pago Costo Fijo Interventoria

Actividad F1: Costo Fijo bajo un CMI

Roles y responsabilidades

Interventor: Una vez aprobado por el FFIE el informe mensual del CMI, el Interventor debera radicar en el FFIE,
la documentacidn necesaria para aprobacion y trdmite del pago. Los documentos que se deberan presentar
seran los descritos en la lista de chequeo para el pago de Costo Fijo, que se encuentre vigente al momento de
radicacion de la factura.

Coordinador Regional: Debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso) el tramite del pago, para
lo cual debera suscribir en caso de aprobacidn, el Certificado de Aprobacion del Pago y remitir al Interventor.
Una vez verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacién de Seguimiento y Control.
En caso de aprobacidn, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccion Financiera
y Administrativa.
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En caso de no aprobacion, la Coordinacién de Seguimiento y Control debera devolver la factura mediante
comunicacion escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: mensual.

SUBCOMPONENTE 6.2 Pagos Fase 1 — Estudios y Disefios CMO por Acuerdo de Obra o Acta de servicio de

Obra

De acuerdo con lo establecido en los TCC y en el Contrato Marco de Obra, el pago de la Fase 1 relacionada

con los Estudios y Disefios se realizara en dos (2) momentos a saber:

1. Serealizard un primer pago, por la suma equivalente al noventa por ciento (90%) del valor de la Fase 1 de
cada Acta de Servicio, contra la entrega y recibo a satisfaccion por parte de la interventoria de todos los
estudios técnicos y disefios correspondientes a la infraestructura educativa, junto con la radicacién en
debida forma de la solicitud de la licencia de construccién ante el ente correspondiente para el permiso
de la Licencia de Construccion y de los demas permisos requeridos en el caso de adjuntarse la Licencia
de Construcciéon la misma debe venir debidamente ejecutoriada.

2. El ultimo pago, correspondiente al saldo del DIEZ POR CIENTO (10%) del valor de la Fase 1 de cada Acta
de Servicio, se realizara contra el Acta de Cierre de la Fase 1 debidamente suscrita.

Actividad F2: Primer Pago Fase 1 - Estudios y Disefios para un Acta de Servicio de Obra o Acuerdo de Obra
bajo un CMO

Roles y responsabilidades

Contratista: Una vez recibidos a satisfaccién por la Interventoria la totalidad de los estudios técnicos y
disefios correspondientes a la infraestructura educativa junto con la radicacién en debida forma de la
solicitud de la licencia de construccidn y de los demas permisos requeridos, el contratista debera radicar a la
Interventoria la documentacién necesaria para aprobacidn y tramite del pago. El contratista debera informar
al Supervisor sobre el procedimiento adelantado ante la Interventoria para su respectivo seguimiento. Los
documentos que se deberan presentar seran los descritos en la lista de chequeo para el pago de Estudios y
Disefios — Obra 90%, que se encuentre vigente al momento de radicacién de la factura.

Interventor: Una vez entregados los documentos por parte del Contratista de Obra, el Interventor debera
revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso), el tramite del pago. Una vez aprobados los documentos
debera diligenciar y firmar el Certificado de aprobacién de pago.

El interventor debera verificar que los valores registrados en el Acta de Recibo Parcial y Balance presupuestal
(en medio fisico y magnético editable) correspondan a la ultima modificacion contractual del Acta de Servicio
o Acuerdo de Obra.

En caso de requerirse la aplicacion de descuento de ANS, el interventor debera reportar al Coordinador Regional
mediante un oficio, el valor a descontar una vez este haya surtido el procedimiento de aplicacion de ANS
establecido para tal efecto. El interventor deberd incluir en la Certificacidon de aprobacidn de pago el valor que
se descuenta.

Supervisor del Acta de Servicio: Debera realizar el seguimiento al cumplimiento de las actividades del
contratista interventor e informar al Coordinador Regional si se presenta alguna inconsistencia.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervision: Una vez radicados
los documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segln el caso) el tramite del pago. Una
vez verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacién de Seguimiento y Control.

En caso de aprobacién, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccién Financiera
y Administrativa.
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En caso de no aprobacidn, la Coordinacidon de Seguimiento y Control deberd devolver la factura mediante
comunicacion escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacion de pago.

Actividad F3: Segundo Pago Fase 1 - Estudios y Disefios para un Acta de Servicio de Obra o Acuerdo de Obra
bajo un CMO

Roles y responsabilidades

Contratista: Una vez suscrita el Acta de Cierre de la Fase 1 del Acta de Servicio de Obra o del Acuerdo de Obra,
el contratista deberd radicar a la Interventoria la documentacion necesaria para aprobacidn y tramite del
pago. El contratista deberd informar al Supervisor sobre el tramite adelantado ante la Interventoria para su
respectivo seguimiento. Los documentos que se deberdn presentar seran los descritos en la lista de chequeo
para el pago de Estudios y Disefios — Obra 10%, que se encuentre vigente al momento de radicacion de la
factura.
Interventor: Una vez entregados los documentos por parte del Contratista de Obra, el Interventor debera
revisar, verificar, aprobar o reprobar (segin el caso), los documentos para el tramite del pago. Una vez
aprobados los documentos debera diligenciar y firmar el Certificado de aprobacion de pago.
El interventor debera verificar que los valores registrados en el Acta de Recibo Parcial y Balance presupuestal
(en medio fisico y magnético editable) correspondan a la tltima modificacion contractual del Acta de servicio o
Acuerdo de Obra.
En caso de requerirse la aplicacion de descuento de ANS, el interventor debera reportar al Coordinador Regional
mediante un oficio, el valor a descontar una vez este haya surtido el procedimiento de aplicacion de ANS
establecido para tal efecto. El interventor deberd incluir en la Certificacion de aprobacion de pago el valor que
se descuenta.
Supervisor del Acta de Servicio: Debera realizar el seguimiento al cumplimiento de las actividades del
contratista interventor e informar al Coordinador Regional si se presenta alguna inconsistencia.
Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervisidn: Una vez radicados
los documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (seglin el caso) el tramite del pago. Una
vez verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacién de Seguimiento y Control.
En caso de aprobacion, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccidn Financiera
y Administrativa.
En caso de no aprobacion, la Coordinacion de Seguimiento y Control deberd devolver la factura mediante
comunicacion escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacion de pago.

SUBCOMPONENTE 6.3 Pagos Fase 1 — Estudios y Disefios CMI

De acuerdo con lo establecido en los TCC y en el Contrato Marco de Interventoria, el pago de la Fase 1 relacionada

con los Estudios y Disefios se realizara en dos (2) momentos a saber:

1. El PA - FFIE realizard un primer pago por la suma equivalente al noventa (90%) del valor de la Fase 1 de cada
Acta de Servicio, contra la entrega y recibo a satisfacciéon por parte de la interventoria de todos los estudios
técnicos y disefios correspondientes a la infraestructura educativa, junto con la radicacidn en debida forma de
la solicitud de la licencia de construccion de los demas permisos requeridos, para lo cual debe anexar copia de
las radicaciones en caso de adjuntarse la licencia de construccidn la misma debera encontrarse debidamente
ejecutoriada.

2. El dltimo pago, correspondiente al saldo del diez (10%) del valor de la Fase 1 de cada Acta de Servicio, se
realizara contra el Acta de Cierre de la Fase 1 debidamente suscrita, asi como las garantias aprobadas por parte
del Patrimonio Auténomo.
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Actividad F4: Primer Pago Fase 1 - Estudios y Disefos para un Acta de Servicio bajo un CMI

Roles y responsabilidades

Interventor: Una vez suscrita por todas las partes el Acta de Recibo a Satisfaccion de la Etapa 1 del Acta de Servicio,
el Interventor debera realizar la gestion ante el Supervisor para recibir la aprobacion de los documentos requeridos
para el pago y posteriormente radicarlos en el FFIE. Los documentos que se deberdn presentar seran los descritos
en la lista de chequeo para el pago de Estudios y Disefios — Interventoria 90%, que se encuentre vigente al
momento de radicacién de la factura.

Supervisor del Acta de Servicio: Debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso), los documentos para
el tramite del pago. Una vez aprobados los documentos debera diligenciar y firmar el Certificado de aprobacion
de pago y remitirlo al Contratista Interventor.

El Supervisor debera verificar que los valores registrados en el Acta de Recibo Parcial y Balance presupuestal (en
medio fisico y magnético editable) correspondan a la ultima modificacion contractual del Acta de servicio o
Acuerdo de Obra.

En caso de requerirse la aplicacién de descuento de ANS, el Supervisor debera reportar al Coordinador Regional
mediante un oficio, el valor a descontar una vez este haya surtido el procedimiento de aplicacion de ANS
establecido para tal efecto. Asi mismo, debera incluir en la Certificacién de aprobacion de pago el valor que se
descuenta.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervisién: Una vez radicados los
documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso) el tramite del pago. Una vez
verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacion de Seguimiento y Control.

En caso de aprobacién, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccidn Financiera y
Administrativa.

En caso de no aprobacion, la Coordinacion de Seguimiento y Control deberd devolver la factura mediante
comunicacion escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacién de pago.

Actividad F5: Segundo Pago Fase 1 - Estudios y Disefos para un Acta de Servicio bajo un CMI:

Roles y responsabilidades

Interventor: Una vez suscrita por todas las partes el Acta de Cierre de la Fase 1 del Acta de Servicio, el Interventor
debera realizar la gestion ante el Supervisor para recibir la aprobacion de los documentos requeridos para el pago
y posteriormente radicarlos en el FFIE. Los documentos que se deberan presentar seran los descritos en la lista de
chequeo para el pago de Estudios y Disefios — Interventoria 10%, que se encuentre vigente al momento de
radicacion de la factura.

Supervisor del Acta de Servicio: Debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso), los documentos para
el trdmite del pago. Una vez aprobados los documentos deberd diligenciar y firmar el Certificado de aprobacion
de pago y remitirlo al Contratista Interventor.

El Supervisor debera verificar que los valores registrados en el Acta de Recibo Parcial y Balance presupuestal (en
medio fisico y magnético editable) correspondan a la dltima modificacién contractual del Acta de servicio o
Acuerdo de Obra.

En caso de requerirse la aplicacién de descuento de ANS, el Supervisor debera reportar al Coordinador Regional
mediante un oficio el valor a descontar una vez este haya surtido el procedimiento de aplicacion de ANS
establecido para tal efecto. Asi mismo, debera incluir en la Certificacion de aprobacidn de pago el valor que se
descuenta.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervision: Una vez radicados los
documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso) el trdmite del pago. Una vez
verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacion de Seguimiento y Control.
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En caso de aprobacién, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccidn Financiera 'y
Administrativa.

En caso de no aprobacion, la Coordinacion de Seguimiento y Control deberd devolver la factura mediante
comunicacion escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacion de pago.

SUBCOMPONENTE 6.4 - Pago Fase 2 — Construccién bajo un CMO

De acuerdo con lo establecido en los TCC y en el Contrato Marco de Interventoria, el pago de la Fase 2

relacionada con la construccidn, se realizard de la siguiente manera:

1. Pagosde cada Acta de servicio de Obra o Acuerdo de Obra en ejecucion, de acuerdo con el Acta de Recibo
Parcial y Balance presupuestal (en medio fisico y magnético editable) de cada uno de los hitos de obra,
conforme a la programacion presentada y aprobada. Para cobrar el hito, este debera estar terminado y
deberan contar con la aprobacién de la interventoria de acuerdo con los porcentajes que consigne el
contratista en la programacion aprobada por la interventoria. De cada uno de estos pagos se efectuara
una retencion en garantia del diez por ciento (10%).

El Ultimo pago correspondiente al saldo por retencién en garantia del diez por ciento (10%) del valor de cada Acta
de Servicio de Obra o Acuerdo de Obra se pagara una vez se suscriba el acta de Cierre del Acta de Servicio o Acuerdo
de Obra, previa suscripcion del Acta de Entrega y Recibo Final de las Fases ejecutadas, por todas las partes; asi como
de la aprobacion por parte del Patrimonio Auténomo de las garantias correspondientes, la cual se verificara con el
reporte que realice el contratista a la aseguradora del recibo a satisfaccion del Acta de servicio de Obra o del
Acuerdo de Obra, para que esta afecte la garantia de calidad del CMO.

Actividad F6: Pagos Parciales Fase 2 para un Acta de Servicio o Acuerdo de Obra bajo un CMO

Roles y responsabilidades

Contratista: Una vez terminado y aprobado por la Interventoria la totalidad del Hito correspondiente, el
contratista debera radicar a la Interventoria la documentacién necesaria para aprobacién y tramite del pago.
El contratista debera informar al Supervisor sobre el trdmite adelantado ante la Interventoria para su respectivo
seguimiento. Los documentos que se deberdn presentar seran los descritos en la lista de chequeo - Pago Obra
100%, que se encuentre vigente al momento de radicacién de la factura.

Interventor: Deberd revisar, verificar, aprobar o reprobar (segin el caso), el tramite del pago. Una vez
aprobados los documentos debera diligenciar y firmar el Certificado de aprobacion de pago.

El interventor deberad verificar que los valores registrados en el Acta de Recibo Parcial y Balance presupuestal
(en medio fisico y magnético editable), correspondan a la ultima modificacidon contractual del Acta de servicio
o Acuerdo de Obra.

En caso de requerirse la aplicacion de descuento de ANS, el interventor debera reportar al Coordinador Regional
mediante un oficio el valor a descontar una vez este haya surtido el procedimiento de aplicacion de ANS
establecido para tal efecto. El interventor deberd incluir en la Certificacion de aprobacion de pago el valor que
se descuenta.

Supervisor del Acta de Servicio: Debera realizar el seguimiento al cumplimiento de las actividades del
contratista interventor e informar al Coordinador regional si se presenta alguna inconsistencia.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervision: Una vez radicados
los documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso) el tramite del pago. Una
vez verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacién de Seguimiento y Control.

En caso de aprobacién, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccién Financiera
y Administrativa.
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En caso de no aprobacién, la Coordinacidn de Seguimiento y Control deberd devolver la factura mediante
comunicacion escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacion de pago.

Actividad F7: Pago Final Fase 2 para un Acta de Servicio Acta de Servicio o Acuerdo de Obra bajo un CMO
(Devolucién de Retegarantia)

Roles y responsabilidades

Contratista: Una vez suscrita el Acta de Cierre del Acta de Servicio de Obra o del Acuerdo de Obra, el contratista
debera radicar a la Interventoria la documentacidn necesaria para aprobacién y tramite del pago. El contratista
debera informar al Supervisor sobre el tramite adelantado ante la Interventoria para su respectivo seguimiento.
Los documentos que se deberan presentar seran los descritos en la lista de chequeo - Pago Obra Retegarantia,
que se encuentre vigente al momento de radicacion de la factura.

Interventor: En caso de requerirse la aplicacidon de descuento de ANS, esta deberd estar incorporada en el Acta
de Cierre del Acuerdo de Obra como “Saldo a favor del FFIE”. En caso de no haberla registrado, el interventor
debera reportar al Coordinador Regional mediante un oficio, el valor a descontar una vez este haya surtido el
procedimiento de aplicacion de ANS establecido para tal efecto.

Supervisor del Acta de Servicio: Debera realizar el seguimiento al cumplimiento de las actividades del
contratista interventor e informar al Coordinador regional si se presenta alguna inconsistencia.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervision: Una vez radicados
los documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segln el caso) el tramite del pago. Una
vez verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacién de Seguimiento y Control.

En caso de aprobacion, deberd suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccién Financiera
y Administrativa.

En caso de no aprobacion, la Coordinaciéon de Seguimiento y Control deberd devolver la cuenta de cobro
mediante comunicacidn escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacion de pago.

SUBCOMPONENTE 6.5 Pago Fase 2 — Construccién bajo un CMI

De acuerdo con lo establecido en los TCC y en el Contrato Marco de Interventoria, el pago de la Fase 2 relacionada

con la construccidn, se realizard de la siguiente manera:

1. Hasta el ochenta (80%) del valor de la fase 2 - Construccién de cada acta de servicio de interventoria suscrita,
de acuerdo con el avance fisico de Obra registrado en las actas de recibo parcial y balance Presupuestal de
Obra e interventoria suscritas contra hito terminado.

2. El ultimo pago correspondiente al veinte (20%) del valor del acta de servicio de interventoria una vez se
cumplan los requisitos del cierre del Acta de Servicio de acuerdo con lo establecido en los TCCy en el Contrato
Marco de Interventoria previa suscripcion del acta de entrega recibo Final de las Fases ejecutadas, por parte
de la interventoria, el supervisor, el Coordinador Regional del FFIE y el Patrimonio Auténomo.

Actividad F8: Pagos por Actas de Avance de un Acta de Servicio bajo un CMI 80%

Roles y responsabilidades
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Interventor: Una vez aprobada el Acta parcial de la Obra y la documentacion para el pago del Contratista, el
Interventor deberd realizar la gestidn ante el Supervisor para recibir la aprobacién del Informe mensual de la
Interventoria donde se relacione el Hito terminado y de los documentos requeridos para el pago vy
posteriormente radicar en el FFIE. Los documentos que se deberan presentar seran los descritos en la lista de
chequeo - Pago Interventoria 80%, que se encuentre vigente al momento de radicacion de la factura.

Supervisor del Acta de Servicio: Debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso), los documentos
para el tramite del pago. Una vez aprobados los documentos debera diligenciar y firmar el Certificado de
aprobacién de pago y remitirlo al Contratista Interventor.

El Supervisor debera verificar que los valores registrados en el Acta de Recibo Parcial y Balance Presupuestal
correspondan a la ultima modificacién contractual del Acta de servicio o Acuerdo de Obra.

En caso de requerirse la aplicacion de descuento de ANS, el Supervisor debera reportar al Coordinador Regional
mediante un oficio el valor a descontar una vez se haya surtido el procedimiento de aplicacion de ANS
establecido para tal efecto. El Supervisor debera incluir en la Certificacion de aprobacidn de pago el valor que
se descuenta.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervision: Una vez radicados
los documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso) el tramite del pago. Una
vez verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacidn de Seguimiento y Control.

En caso de aprobacion, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccion Financiera
y Administrativa.

En caso de no aprobacién, la Coordinacidon de Seguimiento y Control debera devolver la cuenta de cobro
mediante comunicacidn escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando sea necesario una operacion de pago.

Actividad F9: Pagos por Acta de Cierre de un Acta de Servicio bajo un CMI 20%

Roles y responsabilidades

1. Verificacidn aprobacion por parte del Supervisor del acta de cierre del acta de servicio de interventoria,
previo cumplimiento de la totalidad de las obligaciones a cargo del contratista de obra y de |la interventoria.

2. Suscripcion de las actas de cierre de Obra o Acuerdo de Obra y acta de cierre de interventoria. En caso de
no ser posible la suscripcién del acta de cierre del acta de servicio de Obra o Acuerdo de Obra, y Acta de
Entrega y Recibo Final de la Fases ejecutadas parte del contratista de Obra, y liquidacion por mutuo acuerdo
dentro del plazo establecido para ello, se aceptard el documento suscrito por los intervinientes (Contratista
de Interventoria, Supervisor, Coordinador Regional y Representante Legal PA FFIE) a excepcidén del
Contratista de Obra, el cual deberd estar acompafiado de la trazabilidad correspondiente respecto de la
gestion efectuada por la Interventoria.

El Interventor debera realizar la gestion ante el Supervisor para recibir la aprobacion de los documentos
requeridos para el pago y posteriormente radicar en el FFIE. Los documentos que se deberan presentar seran
los descritos en la lista de chequeo - Pago Interventoria 20%, que se encuentre vigente al momento de
radicacion de la factura contratista deberd Reportar a la aseguradora del recibo a satisfaccién de la Fase 2 del
Acta de servicio de Obra o del Acuerdo de Obra, para que esta afecte la garantia de estabilidad del CMO, y
adjuntar copia de la pdliza.

NOTA: Para el pago del veinte por ciento (20%) de la ultima Acta de Servicio de Interventoria asignada al
Contrato Marco de Interventoria se deberd contar ademds de los documentos sefialados anteriormente con la
aprobacion del acta de liquidacion del Contrato Marco de Interventoria.

Supervisor del Acta de Servicio: Deberd revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso), los documentos
para el tramite del pago. Una vez aprobados los documentos debera diligenciar y firmar el Certificado de
aprobacién de pago y remitirlo al Contratista Interventor.
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El Supervisor debera verificar que los valores registrados en el Acta de Recibo Parcial y Balance presupuestal
(en medio fisico y magnético editable) correspondan a la ultima modificacidn contractual del Acta de servicio o
Acuerdo de Obra.

En caso de requerirse la aplicacion de descuento de ANS, el Supervisor debera reportar al Coordinador Regional
mediante un oficio el valor a descontar una vez se haya surtido el procedimiento de aplicacion de ANS
establecido para tal efecto. El Supervisor debera incluir en la Certificaciéon de aprobacidn de pago el valor que
se descuenta.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervisidon: Una vez radicados
los documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (seguin el caso) el tramite del pago. Una
vez verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacion de Seguimiento y Control.

En caso de aprobacion, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccién Financiera
y Administrativa.

En caso de no aprobacién, la Coordinacidn de Seguimiento y Control debera devolver la cuenta de cobro
mediante comunicacidn escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacion de pago.

SUBCOMPONENTE 6.6 - Pago Visitas

Actividad F10: Pago por Visita de analisis del lugar / Informe Especialistas en un CMI

Roles y responsabilidades

Interventor: Previa solicitud y aprobacion de incorporacion de la actividad de informe de especialista en el Acta
de Servicio de Interventoria y luego de su respectiva ejecucion, el Interventor debera realizar la gestion ante el
Supervisor para recibir la aprobacién de los documentos requeridos para el pago y posteriormente radicar en
el FFIE. Los documentos que se deberdn presentar seran los descritos en la lista de chequeo — Visitas, que se
encuentre vigente al momento de radicacidn de la factura.

Supervisor: Debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segln el caso), los documentos para el tramite del
pago. Una vez aprobados los documentos deberad diligenciar y firmar el Certificado de aprobacién de pago y
remitirlo al Contratista Interventor.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervision: Una vez radicados
los documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso) el tramite del pago. Una
vez verificados los documentos deberd informar lo pertinente a la Coordinacién de Seguimiento y Control. En
caso de aprobacion, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccion Financiera y
Administrativa.

En caso de no aprobacién, la Coordinacién de Seguimiento y Control debera devolver la cuenta de cobro
mediante comunicacidn escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacion de pago.

Actividad F11: Pago por visita de analisis de lugar de un CMO

En caso de que, como resultado de la visita técnica de analisis del lugar, se determine la no viabilidad del
proyecto por causas diferentes a las analizadas en la viabilidad técnica de la postulaciéon, el PA FFIE sdlo
cancelara al constructor el valor correspondiente al analisis del lugar.

Roles y responsabilidades

Contratista: Una vez es aprobado por la Interventoria el informe de la visita de andlisis de lugar el contratista,
debera radicar a la Interventoria la documentacidn necesaria para aprobacién y tramite del pago. El contratista
debera informar al supervisor sobre el trdmite adelantado ante la Interventoria para su respectivo seguimiento.
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Los documentos que se deberan presentar seran los descritos en la lista de chequeo - Visitas, que se encuentre
vigente al momento de radicacidn de la factura.

Interventor: Debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso), el informe de visita y el tramite del
pago. Una vez aprobados los documentos deberd diligenciar y firmar el Certificado de aprobacion de pago.
Supervisor: Debera realizar el seguimiento al cumplimiento de las actividades del contratista de Obra e
informar al Coordinador Regional si se presenta alguna inconsistencia.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervision: Una vez radicados
los documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso) el tramite del pago. Una
vez verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacion de Seguimiento y Control.

En caso de aprobacidn, debera suscribir la Orden de giro que emita la Direccidn Financiera y Administrativa.
En caso de no aprobacidén, la Coordinacidn de Seguimiento y Control deberd devolver la cuenta de cobro
mediante comunicacidn escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacion de pago.

SUBCOMPONENTE 6.7 - Pago Supervision Técnica Independiente

Actividad F12: Pago mensual de Supervision Técnica Independiente de un CMI
De acuerdo con las condiciones contractuales que apliquen:

Roles y responsabilidades

Interventor: Una vez adelantadas las actividades de Supervisidon Técnica Independiente a la construccién de la
infraestructura educativa que corresponda, el Interventor debera realizar la gestion ante el Supervisor para
recibir la aprobacién del informe mensual de Supervision Técnica Independiente con los requerimientos
descritos en la Resolucion 0017 del 04 de diciembre de 2017 y de los documentos requeridos para el pago y
posteriormente radicar en el FFIE. Los documentos que se deberan presentar seran los descritos en la lista de
chequeo — Pago Mensual Supervisidon Técnica Independiente, que se encuentre vigente al momento de
radicacion de la factura.

Supervisor: Debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segln el caso), los documentos para el tramite del
pago. Una vez aprobados los documentos debera diligenciar y firmar el Certificado de aprobacion de pago y
remitirlo al Contratista Interventor.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervision: Una vez radicados
los documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segln el caso) el tramite del pago. Una
vez verificados los documentos deberd informar lo pertinente a la Coordinacion de Seguimiento y Control. En
caso de aprobacion, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccién Financiera 'y
Administrativa.

En caso de no aprobacién, la Coordinacion de Seguimiento y Control deberd devolver la cuenta de cobro
mediante comunicacidn escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacion de pago.

Actividad F13: Pago final de Supervision Técnica Independiente de un CMI
De acuerdo con las condiciones contractuales que apliquen:

Roles y responsabilidades

Interventor: Una vez adelantadas las actividades de Supervisidon Técnica Independiente a la construccién de la
infraestructura educativa que corresponda, el Interventor deberd realizar la gestion ante el Supervisor para
recibir la aprobacion del informe final de Supervisién Técnica Independiente con los requerimientos descritos
en la Resolucién 0017 del 04 de diciembre de 2017 y demas documentos establecidos por la legislacion aplicable
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y la aprobacién de los documentos requeridos para el pago y posteriormente radicar en el FFIE. Los documentos
que se deberan presentar serdn los descritos en la lista de chequeo — Pago Final Supervision Técnica
Independiente, que se encuentre vigente al momento de radicaciéon de la factura.

Supervisor: Debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso), los documentos para el tramite del
pago. Una vez aprobados los documentos debera diligenciar y firmar el Certificado de aprobacién de pago y
remitirlo al Contratista Interventor.

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervisidon: Una vez radicados
los documentos de pago debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segun el caso) el tramite del pago. Una
vez verificados los documentos debera informar lo pertinente a la Coordinacidn de Seguimiento y Control.

En caso de aprobacion, debera suscribir la Orden de Giro que le sea allegada a través de la Direccidn Financiera
y Administrativa.

En caso de no aprobacidn, la Coordinacion de Seguimiento y Control debera devolver la cuenta de cobro
mediante comunicacidn escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.

Tiempo o frecuencia: cuando se presente una operacion de pago.

Actividad F14: Pago de Expensas

El pago de expensas es responsabilidad de la ET en la cual se ejecuta el proyecto y se definira de acuerdo al
mismo. El Contratista de obra debe coordinar la radicacidn o solicitud que se efectle a través de factura,
cuenta de cobro o documento equivalente segun sea el caso y debe notificarle a la UG-FFIE los valores
previstos de pago para que este requiera a la ET el pago.

Si la licencia por alguna causa no imputable a la ET o al contratista de obra se vence, las expensas
correspondientes a la renovacion de la licencia seran asumidas por el FFIE. En casos imputables al contratista
de obra seran asumidos por éste.

Roles y responsabilidades

Coordinador Regional o en casos excepcionales el Profesional de Apoyo a la Supervision: Debera tramitar
los siguientes documentos:
1. Obtener Autorizacidn expresa de la ET sobre el pago de las expensas, en el caso que aplique.
2. Tramitar la disponibilidad presupuestal.
3. Factura, cuenta de cobro o documento equivalente,
4, Certificacidn bancaria para el giro de los recursos (en original para el primer pago y no mayor a 30
dias), RUT.

Debera revisar, verificar, aprobar o reprobar (segln el caso), los documentos para el tramite del pago.

En caso de aprobacion, deberd suscribir el Certificado de Aprobacidn del Pago y la Orden de giro que emita la
Direccion Financiera y Administrativa.

En caso de no aprobacidn, la Coordinacion de Seguimiento y Control debera devolver la cuenta de cobro
mediante comunicacidén escrita en la cual consigna los motivos por los cuales no se puede tramitar.
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ETAPA DE RECIBO Y LIQUIDACION
G. COMPONENTE 7 - CIERRE Y LIQUIDACION

SUBCOMPONENTE 7.1 Terminacion y Recibo a Satisfaccion

Actividad G1: Suscribir el Acta de cierre de fase del Acta de Servicio de Obra o Acuerdo de Obra

(Contratos Marco de Interventoria (CMI) de interventoria - Aplica para proyectos que contemplen Fase |, I, I
0 mds)

Para ver mayor detalle de las novedades contractuales de todas las fases del proyecto, remitirse al anexo
“Instructivo Procedimiento Novedades” en el cual se especifican tiempos, responsables, entre otros.
Supervisor: Debera solicitar al equipo de novedades la generacion del Acta de cierre de
fase correspondiente.
Contratista de Obra: Deberdn remitir al correo electrénico novedades@ffie.com.co los
balances financieros y/o presupuestales que acompafiaran cada Acta de Cierre y que
son requisito indispensable para darle tramite al cierre de la fase.
Interventor: Validar que se cumplan con los requisitos para solicitar las actas de cierre.
Copiar al supervisor y al Coordinador Regional la necesidad y la solicitud mediante
correo electrénico.
UG-FFIE: Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos para la suscripcion del
Actas de Cierre de la fase, a través del correo electréonico novedades@ffie.com.co el
equipo de novedades remitira a los Contratistas, al Gestor Territorial y a la Coordinacion
Regional los proyectos de acta de cierre, quienes deberan manifestar su aprobacion
indicando el mecanismo de firma y las observaciones si las hubiere, en un plazo maximo
de 2 dias habiles contados a partir del recibo de esta.
En caso de que el tramite se realice con firmas originales, luego de manifestada la
aprobacién a través del correo electronico, se deberdn allegar las actas en fisico
firmadas a la UG-FFIE a mas tardar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes.
De igual forma, la suscripcién del documento podra realizarse utilizando el mecanismo
Roles y digital, para lo cual una vez recibida la confirmacidn el equipo de liquidaciones realizara
responsabilidades: el cargue de las actas en formato .pdf y una vez cargados en la plataforma los
responsables deberan proceder con la suscripcion en un plazo maximo de 24 horas.
Coordinador Regional: Suscribir y validar el acta de cierre.
De no cumplirse los plazos aqui previstos, se tendra por no presentada la novedad hasta
gue se acredite el documento con fechas actualizadas.
En el caso que se determine la terminacion anticipada por incumplimiento del Acuerdo
de obra el Interventor debera remitir a la UG-FFIE y al PA-FFIE informe del estado de
ejecucion del acuerdo bien sea en fase 1 o fase 2 y balance de ejecucion en el cual se
vea reflejado el % de lo ejecutado y los valores que serian objeto de liberacién de
recursos.
Una vez avalada el acta de cierre, remitirlas al expediente contractual y conservarlas en
el archivo oficial del CMO.

Patrimonio Auténomo: El Consorcio FFIE Alianza BBVA actuando Unica vy
exclusivamente como vocera del PA FFIE, y en atencion a la instruccidén impartida por la
UG-FFIE, suscribira dentro de los tres (3) dias habiles a la recepcién del documento, el
Acta de cierre una vez se cumplan los procesos y remitirla al Contratista de Obra con
copia al Interventor y a la Supervisién UG FFIE.

Registro: Acta de Cierre de Fase del proyecto.
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Tiempo o A la terminacion de cada fase.
frecuencia:

Actividad G2: Suscribir el Acta de Cierre de fase del Acta de Servicio de Interventoria

(Contratos Marco de Interventoria (CMI) de interventoria - Aplica para proyectos que contemplen Fase |, Il, Ill
0 mds, las actas deben ser independientes por cada una de las fases)

Para ver mayor detalle de las novedades contractuales de todas las fases del proyecto, remitirse al anexo
“Instructivo Procedimiento Novedades” en el cual se especifican tiempos, responsables, entre otros.

Interventor: Deberan remitir al correo electronico novedades@ffie.com.co los balances
financieros y/o presupuestales que acompafiardn cada Acta de Cierre y que son
requisito indispensable para darle trdmite al cierre de la fase.

Supervisor: Debera solicitar al equipo de novedades la generacion del Acta de cierre de
fase correspondiente, previa validacién de cumplimiento de los requisitos minimos
UG-FFIE: Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos para la suscripcion del
Actas de Cierre de la fase, a través del correo electrénico novedades@ffie.com.co el
equipo de novedades remitira a los Contratistas, al Gestor Territorial y a la Coordinacion
Regional los proyectos de acta de cierre, quienes deberan manifestar su aprobacion
indicando el mecanismo de firma y las observaciones si las hubiere, en un plazo maximo
de 2 dias habiles contados a partir del recibo de esta.

En caso de que el tramite se realice con firmas originales, luego de manifestada la
aprobacién a través del correo electronico, se deberan allegar las actas en fisico
firmadas a la UG-FFIE a mas tardar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes.

De igual forma, la suscripcién del documento podra realizarse utilizando el mecanismo
digital, para lo cual una vez recibida la confirmacidn el equipo de liquidaciones realizara
el cargue de las actas en formato .pdf y una vez cargados en la plataforma los
responsables deberan proceder con la suscripcion en un plazo maximo de 24 horas.

De no cumplirse los plazos aqui previstos, se tendra por no presentada la novedad hasta
gue se acredite el documento con fechas actualizadas.

Coordinador Regional: Suscribir y validar el acta de cierre.

Una vez avalada el acta de cierre, remitirlas al expediente contractual y conservarlas en
el archivo oficial del CMI.

Patrimonio Auténomo: El Consorcio FFIE Alianza BBVA actuando Unica vy
exclusivamente como vocera del PA FFIE, y en atencidn a la instruccién impartida por la
UG-FFIE, suscribird dentro de los tres (3) dias habiles a la recepcion del documento, el
Acta de cierre una vez se cumplan los procesos y remitirla al Interventor con copia a la
Supervision UG-FFIE.

Rolesy
responsabilidades:

Registro: Acta de cierre de fase del acta de Servicio.

Tiempo o A la terminacién de cada fase.
frecuencia:
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Actividad G3: Suscribir el Acta de Entrega y Recibo Final del Acta de Servicio y/o del objeto contractual de
obray de interventoria
UG-FFIE: El dia habil siguiente a la fecha de terminacion contractual de la Fase 2, el
equipo de novedades a través del correo electrénico novedades@ffie.com.co remitird
al Interventor y al Supervisor el acta de recibo a satisfaccion, entrega y recibo final de la
Etapa 2, con la finalidad que se incluyan los hitos de la fase 2 y el porcentaje de avance
correspondiente.

En caso de que el tramite se realice con firmas originales, luego de manifestada la
aprobacién a través del correo electrénico, se deberan allegar las actas de cierre,
entrega y recibo a satisfaccion en fisico firmadas a la UG-FFIE a mas tardar dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes.

De igual forma, la suscripcion del documento podra realizarse utilizando el mecanismo
digital, para lo cual una vez recibida la confirmacidn el equipo de liquidaciones realizara
el cargue de las actas en formato pdf y una vez cargados en la plataforma los

Roles y responsables deberan proceder con la suscripcion en un plazo maximo de 24 horas.

responsabilidades: . . . . . )
P Supervisor: Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion que para tal fin

se tenga dispuesto en la UG-FFIE, de manera oportuna. Una vez recibida el acta por
parte del grupo de novedades contractuales, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles,
deberan remitir al correo electrénico novedades@ffie.com.co las actas diligenciadas y
debidamente suscritas.

Contratista: Una vez recibida el acta por parte del grupo de novedades contractuales,
en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, deberan remitir al correo electrénico
novedades@ffie.com.co las actas diligenciadas y debidamente suscritas.

Interventor: Validar que se cumplan con los requisitos para solicitar el acta de entrega
y recibo final.

Patrimonio Auténomo: Suscribir de acuerdo con la instruccidon impartida a través de la
UG FFIE el Acta de entrega y recibo final del acta de Servicio y/o del objeto contractual,
una vez adelantadas las acciones administrativas que correspondan.

Registro: Acta de entrega y recibo final del acta de Servicio y/o del objeto contractual.
Tiempo o Al recibo de las actividades contractuales (sin pendientes) incluyendo informe final de
frecuencia: interventoria aprobado y sin pendientes.

Actividad G4: Suscribir la constancia de supervision técnica de Interventoria

(Aplica para contratos de obra - Contratos Marco de Interventoria (CMI) de interventoria)

Roles y responsabilidades

Interventor de obra: Por cada acta de Servicio, expedir la constancia de supervisién técnica de Interventoria,
en la cual manifieste inequivocamente que la construccidn de la estructura y de los elementos no estructurales
cubiertos por el Reglamento y/o normatividad que aplique para el proyecto, se realizaron de acuerdo con lo
especificado, y que las medidas correctivas tomadas durante la construccion, si las hubiere, llevaron la
estructura al nivel de calidad requerido por el Reglamento y/o normatividad de acuerdo al modelo de constancia
establecido que debe ser entregado al Supervisor al finalizar la ejecucién del proyecto, el cual se ajusta conforme
a las actividades técnicas desarrolladas segun la normatividad que se relaciona a continuacion:
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NORMA TECNICA DESCRIPCION
NSR - 10 Titulo | de la Norma de sismo resistencia 2010 — Titulo V de la ley 400 de 1997
RETIE Reglamento técnico de instalaciones eléctricas
RETILAP Reglamento técnico de instalaciones de iluminacién y alumbrado
RAS 2000 RAS 2000 Reglamento técnico del sector de agua potable y saneamiento basico
NTC 1500 Cdédigo colombiano de fontaneria
NTC 2505 Instalacion y suministro de gas
NTC 5356 Instalacion de calentadores a gas
NTC 3838 Gasoductos presiones de operacion permisibles para el transporte
NTC 4595 Planeamiento y disefio de Instalaciones y ambientes escolares
NTC 4596 Sefializaciones para instalaciones y ambientes escolares

N
Registros: Modelo constancia de supervision técnica de Interventoria

Tiempo o frecuencia: a la terminacion de la obra.

SUBCOMPONENTE 7.2: Liquidacién
Actividad G5: Suscribir el Acta de Liquidacion del CMO

Roles y responsabilidades

UG-FFIE: Una vez se hayan completado las Actas de Cierre de los Acuerdos o Actas de Servicio asignadas a un
Contratista, el equipo de liquidaciones informara a la Direccién Juridica de la UG FFIE, con la finalidad que se
adelante el proceso de liquidacion y la elaboracién de la minuta de liquidacién del Contrato Marco
correspondiente. Esta acta pasa por los comités técnicos y fiduciarios quienes dan la aprobacion y el aval del
proceso de liquidacion del contrato marco.

Contratista Marco de Obra / Contratista Marco de Interventoria: Revisar y suscribir el proyecto de liquidacion
del contrato con la totalidad de los soportes, dentro de los tiempos establecidos en los Términos de Condiciones
contractuales TCC.

Coordinador Regional: Con el apoyo de las diferentes dependencias del Fondo de Financiamiento de
Infraestructura Educativa — FFIE, garantizar que el contratista revise el proyecto de liquidacién del contrato,
con la totalidad de los soportes, dentro de los tiempos establecidos en los TCC y en los Acuerdos de Obra o
Actas de Servicio. En el evento en que no se establezcan en los TCC o en el contrato, el plazo para la elaboraciéon
del proyecto de liquidacién se debe realizar de acuerdo con los términos establecidos en el Manual de
Contratacion del Patrimonio Auténomo del Fondo de Financiamiento para la Infraestructura Educativa
contados a partir de la fecha de terminacién una vez se encuentren terminadas y recibidas a satisfaccién las
actividades contractuales.

Una vez el acta se encuentre sin observaciones, da su aval al documento y remitirlo al Patrimonio Auténomo
para suscripcion.

Comité Técnico: Con base en la solicitud del Coordinador Regional, analiza y recomienda al Comité Fiduciario
la suscripcion del acta de liquidacion del CMO.

Comité Fiduciario: Con base en la recomendacién del Comité Técnico aprueba e instruye al Consorcio FFIE
Alianza BBVA actuando uUnica y exclusivamente como vocero del PA FFIE Patrimonio Auténomo PA-FFIE la
suscripcion del Acta de la liquidacion del CMO.

Direccion Juridica UG-FFIE: Una vez se cuente con la aprobacién del Comité Fiduciario, proyectara la minuta
correspondiente y la remitird al Consorcio FFIE Alianza BBVA actuando Unica y exclusivamente como vocero del
PA FFIE Patrimonio Auténomo.

Patrimonio Auténomo: De acuerdo con la instruccién del Comité Fiduciario, suscribir el Acta de Liquidacién del
CMO. Remitir copia del documento suscrito al correo novedades@ffie.com.co
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Registros: Proyecto de liquidacidn de contrato.

Tiempo o frecuencia: cada liquidacion del contrato.




